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Pénziigyi-szamviteli igyintézo projektfeladat

1.

A projektfeladat tartalma

A projektfeladat harom részt tartalmaz
A) Szamitdgépes konyvelés és analitika készitése
B) Elektronikus bevallas gyakorlata
C) Portf6li6 bemutatasa

A projektfeladat végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam
A projektfeladat id6tartama 185 perc, ebbdl

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc

B) Elektronikus bevallas gyakorlata 75 perc

C) Portfolié bemutatasa 20 perc (ebbdl a portfolio bemutatasa

15 perc, a szakmai megbeszélés 5 perc)

A projektfeladat aranya a teljes szakmai vizsgan beliil
A projektfeladat aranya a teljes szakmai vizsgan beliil 70%

A projektfeladaton beliil az egyes részek aranya
A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 40%
B) Elektronikus bevallas gyakorlata 40%
C) Portf6lié bemutatasa 20%

A projektfeladat értékelése
A projektfeladat akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 40 %-4t elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A projektfeladat lebonyolitasahoz sziikséges személyi és targyi
feltételek, segédeszkozok és egyéb feltételek

Személyi feltételek
A projektfeladat teljes idotartama alatt — irdsos felhatalmazéassal biro —
rendszergazda jelenléte sziikséges

Targyi feltételek
Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -eszk6zok,
Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor, Nyomtato, ANYK, Pénziigyi, szamviteli,
konyvelési, bérligyi, adobevallasi, szamldzasi stb. miiveletek elektronikus
intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek, Jogtar

Segédeszk6zok
Szamitogeépes konyvelés ¢€s analitika készitése ¢€s FElektronikus bevallas
gyakorlata sordan a feladatban meg kell nevezni a vonatkozd
jogszabalyrészletet (a hozzéd tartozd képlettel) és — t4jekoztatd jelleggel —
mellékelni kell az adott feladathoz.

Egyéb feltételek
A projektfeladat lebonyolitdsahoz minden vizsgazo részére biztositani kell



v’ sajat  vizsgahelyi tmutatot, mely figyelembe veszi a helyi
koriilményeket,

v' virusmentes és a korabbi feladatoktol megtisztitott IT eszkozoket,

v' az elektronikus bevalldsok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd
keretprogramot, nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési itmutatdjat,

v' haldzati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas céli hasznalatra.

Az A) és B) projektrészek befejezése utan a vizsgazok munkdjat név szerint
archivalni kell (fajl-név szerint), ill. vizsgadzok altal elvégzett feladatokat kiilon-
kiilon  elektronikus  adathordozéra is el kell menti. Az elkészilt
feladatmegoldas(oka)t vizsgazok szerint kiilon-kiilon ki kell nyomtatni (csak a
feladatban meghatarozott listadkat), melynek minden oldalét a lap aljan szigndval kell
hitelesiteni. A nyomtatasnak és a mentésnek a projektrészek befejezését kovetd 60
percen beliil meg kell torténnie.
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A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése
vizsgatevékenységehez

Az itmutaté funkcidja
Az akkreditalt vizsgakdzpontokat

segitse az A) Szamitdégépes konyelés ¢és analitika készitése projektfeladat
kovetelményeinek részletezd leirasa alapjan, a javasolt szamlatiikor alkalmazasaval
az egységes értelmezésre, a kozel azonos sulyaranyu vizsgafeladatok elkészitésére,
iranymutatast adjon a projektfeladat szervezésére és lebonyolitasara,

kiemelten kezeljék - a vizsgdzok fel¢ kozvetitve - az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az informaciobiztonsagra vonatkozé szabalyokat.

Szakmai kovetelmények

Készségek, képességek

Konyvelési feladatokat 14t el konyveldprogram segitségével a vallalkozés
szabalyzatanak megfelelden.

Adatokat szolgaltat a szamviteli beszamolo elkészitéséhez.

Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a fokonyvi ¢és az analitikus
nyilvantartdsokat, konyvviteli feladasokat készit, egyeztet.

Szamlazé  programok  segitségével szamlazédsi, valamit a  kapcsolodo
adatszolgaltatasi feladatokat 14t el.

Alkalmazza az adatszolgaltatisra, adatkezelésre ¢és az informacidbiztonsagra
vonatkoz6 szabalyokat.

Ismeretek

Ismeri a kdnyvelés szabalyait, a vallalkozas helyi szamviteli rendjét.

Ismeri a szamviteli beszdmold fajtait, annak részeit és a részek kozotti
Osszefiiggéseket. Tudja, melyik részt milyen informéciokbol lehet elkésziteni.

Ismeri és alkalmazza a kontirozés és a fokonyvi konyvelés szabalyait. Ismeri a
nyilvantartdsok rendszerét és sajatossagait, az alkalmazott bizonylatokat, azok
kapcsolatat.

Tudja a szamlakiallitas szabdlyait, az adohatosdghoz torténd bejelentés ¢és
adatszolgaltatas modjat. Ismeri a gépi és kézi szamla tartalmi és formai kellékeit.
Tisztaban van az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informdacidbiztonsagra
vonatkoz6 szabalyokkal.

Elvart viselkedésmodok, attitiidok

Elfogadja a konyvelésre vonatkozo eldirdsokat és helyi szabalyokat, valamint
felettese ellendrzését.

Elkotelezett a szamviteli beszamolo pontos elkészitése mellett.

Elfogadja konyvelés szabalyait. Sziikség esetén belsd ellendrzést kezdeményez.

A kézi és gépi szdmlak készitése soran szem elOtt tartja a hatdridoket, valamint a
szamviteli és addjogszabalyok vonatkoz6 normait.
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—  Figyelemmel kiséri az adatszolgéltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra
vonatkozo valtozasokat.

Onallosag és felel6sség mértéke

- Villalja a felelosséget konyvelési tevékenységéért.

- Felelosséget vallal a szamviteli beszamolohoz szolgaltatott adatokért.

- Onélléan végzi a kontirozast, a fokonyvi konyvelést és a feladdsokat, a
nyilvantartdsok vezetését.

—  Szakmai irdnyitds mellett végzi a szamlazasi és adatszolgaltatdssal kapcsolatos
feladatokat.

- Munkéja sordn betartja az adatszolgaltatdsra, az adatkezelésre ¢és az
informaciobiztonsagra vonatkozé eldirasokat.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa

integralt konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkdz alrendszer segitségével egy
szimulalt vallalkozds konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fokonyvi és
analitikus elszdmolédsa feladatlap alapjan az aldbbi témakorokbdl: nyitas, nyitas utdni
rendezés, szamldk analitikus rogzitése, bankbizonylat rdgzitése, pénztarbizonylatok
rogzitése, bérfeladds, 0j dolgozd rogzitése ¢és bérszamfejtése (hatarozatlan idejli
munkaviszony ¢€s hatarozott idejii (megbizasos) munkaviszony), készletek analitikus
nyilvantartdsa, targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa.

A vizsgatevékenység ismertetése

A vizsgatevékenység szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos szabalyokban (3.4
pont) meghatdrozottak szerint, a vizsgakdzpont altal feltelepitett konyvelési ill. analitikus
rendszerekben komplex konyvelési feladat megoldasa.

A feladat nyit6 adatok alapjan az év eleji nyitas teenddivel indul valamennyi esetben.

A nyitas és a nyitas utdni rendez0 tételek elszamoléasa utan a gazdasagi €év bizonylatainak
fokonyvi €s analitikus elszamolésa kovetkezik.

A bejovo, kimend szamlak, pénztar és banki bizonylatok, egyéb feladasok elszamolasa
érintheti a pénziligyi analitikus rendszer mellett a készlet és a targyi eszkdz rendszerek
hasznalatat is. Az analitikus rendszerek gépi feladas segitségével kell, hogy biztositsak a
fokonyvi elszamolast.

Amennyiben a projektfeladatban bérszamfejtés feladata szerepel, az mindig kiilon
feladatrészben keriil mérésre és ebben az esetben nem elvaras a gépi feladas.

A feladat részletes tartalma:

Foékonyvi és pénziigyi rendszerben megoldando feladatok:

- fokonyvi és analitikus nyitas

— foly6szamla konyveléshez kapcsolodd bejovo vagy kimend szdmlak, ( a szdmlak
targya kapcsolodhat a készletekhez, a targyi eszk6zokhoz, immateridlis javakhoz,
nyujtott vagy igénybevett szolgaltatdsokhoz, stb.)

- a pénztarral kapcsolatos gyakrabban eléforduld gazdasagi események elszamolasa,
— a bankszamlakkal kapcsolatosa események rogzitése,
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- a vegyes naplohoz kapcsolhatd gazdasagi események fokonyvi konyvelése,
- egyszerl bérszamfejtési feladat, bérfeladas elkészitése, konyvelése,

- a zéarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcsolodd szamviteli feladatainak elvégzése,
beszamolo Osszeallitasa, stb.

Analitikus készlet alrendszerben megoldandé feladatok:

- nyit6 raktari készletek felvitele a megadott adatok alapjan, beszerzés, visszakiildés,
mindségi engedmény rogzitése, anyagfelhasznalds FIFO vagy cstsztatott atlagaras
modszerrel,

- egyéb készletcsokkenések konyvelése (értékesités, hiany stb.)

- idegen gongyolegekkel kapcsolatos gazdasagi események

Amennyiben a feladat évkozben folyamatos értékbeli és mennyiségi nyilvantartas

vezetését irja eld a készleteknél.

Analitikus targyi eszkoz alrendszerben megoldand¢ feladatok:

—  nyito targyi eszkoz adatok felvitele,

—  beruhazéas esetén a targyi eszkozok aktivaldsa, immateridlis javak felvezetése az
analitikaba,

— allomanycsokkenések konyvelése (pl. targyi eszkdz értékesitése, selejtezése,
értékcsokkenési leiras konyvelése stb.)

Analitikus bérprogramban megoldando feladatok:

—  Uj cég torzsadatait felvinni,

—  mar meglévd vagy 1) cégbe belépni,

—  1j dolgozo6 bérrel kapcsolatos adatait felvinni,

— adolgozodhoz kapcsolodo (nem addjogszaballyal kapcsolatos) tartozasokat,
koveteléseket bevinni, elszamolni (fizetési eldleg, birdi letiltas, stb.)

- csaladi adokedvezmény, 25 év alatti fiatalalok adolap kedvezménye, az elsé hdzasok
kedvezménye, a négygyerekes anydk kedvezménye €s a személyi kedvezmény
szamfejtésével kapcsolatos beallitasok, elszamolasok,

— a bérprogram paramétereinek beallitasa, modositasa, ellendrizése,

- megbizasi dijjal kapcsolatos szamfejtési feladatok

—  bérszamfejtést futtatidsa megadott dolgozoval kapcsolatosan,

- a fontosabb listakat lekérdezni.

A bérszamfejtési feladat mindig csak a szakmai vizsga idején hatdlyos jogszabalyok

alkalmazasat kérheti szamon.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam
90 perc

A vizsgatevékenység szervezésére, lebonyolitasara vonatkozo szabalyok

A projektfeladat befejezése utdn a vizsgakdzpont feladata a szamitogépen elkészitett
feladatok nyomtatdsa és mentése. A nyomtatdsnak és a mentésnek a projektfeladat
befejezését kovetd 60 percen beliill meg kell torténnie. A nyomtatas és mentés soran a
vizsgakozpont altal megbizott rendszergazda mellett a szamitogépes konyveléshez értd
mérd bizottsagi tag is jelen lehet, aki a feladatutasitas alapjan tudja szakmailag segiteni a
rendszergazdat a nyomtatasban. A kinyomtatott feladatokra a feliigyeld rairja az iilésrend



alapjan a vizsgdzo nevét, és aldirdsaval és a vizsgakozpont bélyegzdjével hitelesiti a
nyomtatast.

A rendszergazda a konyvelési rendszer allomanyait vizsgdzonként azonosithatdé modon
(név, gépszam) elektronikus, vagy optikai adathordozéra menti. A mentésrol késziilt
biztonsagi masolatot a vizsgakdzpont Orzi.

A vizsga alatt sziikséges a folyamatos rendszeriigyelet, hiba esetén amennyiben a hiba
miatt a vizsgazd munkédja akadalyozott, a hibat a jegyzokonyvben kell rogziteni és a hiba
miatti kies6 idével a vizsgazé vizsgaidejét meg kell ndvelni.

A vizsgakozpont feladata a vizsga elokészitése sordan:

A vizsga alatt sziikséges a folyamatos rendszeriigyelet, hiba esetén amennyiben a hiba
miatt a vizsgazd munkdja akadalyozott a hibat a jegyzokonyvben kell rogziteni és a hiba
miatti kies6 id6vel a vizsgazé vizsgaidejét meg kell ndvelni.

A vizsgakozpontnak az aldbbi feltételek szerint kell a vizsgdzok szaméanak megfeleld
szamitogépet feltelepiteni, a telepitéskor valamennyi vizsgafeladat altal igényelt
programot a mellékletekben meghatarozott paraméterezéssel a vizsgakdzpont feladata
feltelepiteni a vizsgatevékenység megkezdése elott:

Az integralt fokonyvi programot a vizsgakdzpontnak az alabbi mddon kell eldkésziteni

vizsgara:

— legyen a programban rogzitve a megadott szamlakeret, amely sziikség szerint a
vizsgan a vizsgazo altal bdvithetd, illetve alabonthato,

- a partnertdrzs szintén legyen feltdltve a mellékelt partnerek adataival, sziikség
szerint a vizsgan ezt 1s bdvitheti a jelolt,

— a fokonyvi programot minden vizsgara ugy kell elékésziteni, hogy az adott naptari
évre lehessen konyvelni,

— a vizsgara elOkészitett fokonyvi program nem tartalmazhat konyvelést, konyvelési
kontir-kodot, konyvelési sémat nem tartalmazhat.

Az analitikus bérprogramot a vizsgakozpontok (rendszergazda és szaktandr) az alabbi

modon készitsék elo a vizsgara:

— a vizsgara feltelepitendd egy Uj, az aktudlis add- és jarulékszabalyok szerint
bedllitott, az utmutatd szerinti alapadatokkal feltoltott, bérszamfejtést nem
tartalmazo rendszert,

— a vizsgdzok beazonositasa (név szerint) az egyes szamitdgépeken, a megadott cégek,
vallalkozok adatainak felvitele,

— a bérprogram paramétereinek frissitése, hogy a vizsga idépontjadban azok az éles
hasznalatnak megfelelden mitkddjenek.

A bérprogramban feltelepitendd vallalkozasok:
Munkaltaté neve: Német Gyula féfoglalkozasu egyéni vallalkozo

Székhely, ill. levelezési cime: 2030 Erd, Kelemen u. 60.
Bankszamlaszdma: OTP BANK NYRT. 11742111-20035138

Adodszéma: 50659726-2-33
Adobazonosito jele: 832 163 1053



A vallalkozas neve: Denevérbau Kft.
Székhely, ill. levelezési cime: 1038 Budapest, Szolo u. 111.

Bankszamlaszama: OTP Bank NYRT 11712004-20217727
Adoszama: 28139638-2-41

A konyvelési rendszerbe feltoltendo szamlatiikor:

11. Immaterialis javak
113. Vagyoni értékii jogok
114. Szellemi termékek
116. Technikai szamla
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
1183. Vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
1184. Szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
1193. Vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenése
1194. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése
13. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek
131. Termeldgépek, berendezések, szerszamok, gyartoeszkdzok
132. Tehergépkocsi, haszongépjarmii
138. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terven feliili écs. és annak visszairasa
139. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
14. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmtivek
142. Személygépkocsi
143. Irodai, igazgatasi berendezések ¢€s felszerelések
148. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili écs. és annak
visszairasa
149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
16. Beruhazasok (felujitasok)
161. Befejezetlen beruhazasok
17. Tulajdoni részesedést jelentd befektetések (részesedések)
18. Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
19. Lekotott bankbetét
196. Lekotott bankbetét (forintos)
21-22. Anyagok
211. Alapanyagok
2113. Epitési anyagok
211301. Padléburkoldlap
211302. Homok
211303. Kavics
211304. Egetett tégla
27. Kozvetitett szolgaltatasok
271. Kozvetitett szolgaltatasok
28. Betétdijas gongyolegek
282. Idegen gongydlegek
31. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)
311. Belfoldi kovetelések



36. Egyéb kovetelések
361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
3611. Munkavallaloknak folyositott eldlegek
3612. Eléirt tartozésok
3613. Egyéb elszamolasok a munkavallalokkal
362. Koltségvetési kiutalasi igények
363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése
368. Kiilonféle egyéb kovetelések
3688. Immaterialis javak és targyi eszkozok elszamolasi szamla
37. Ertékpapirok
374. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
3741. Eladésra vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
38. Pénzeszk6zok
381. Pénztar
384. Elszamolasi betétszamla
3841. Elszamolasi betétszamla 1. (OTP)
3842. Elszamolasi betétszamla II.
385. Elkiilonitett betétszamlak
389. Atvezetési szamla
39. Aktiv idébeli elhatarolasok
391. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
392. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
393. Halasztott raforditasok
41. Sajat toke
411. Jegyzett toke
412. Toketartalék
413. Eredménytartalék
414. Lekotott tartalék
417. Ertékelési tartalék
419. Adozott eredmény
454, Szallitok
4541. Belfoldi szallitok
455. Beruhazasi szallitok
4551. Belfoldi beruhazasi szallitok
461. Tarsasagi ado elszamolasa
4611. E16z6 évi tarsasagi ado
4612. Téarsasagi ado eldleg
462. Személyi jovedelemado elszamolasa
463. Koltségvetési befizetési kotelezettseég
4632. Szocialis hozzajarulasi ado befiz. kot.
464. Koltségvetési befizetési kotelezettség teljesitése
4642. Szocialis hozzajarulasi ad6 befiz. kot. teljesitése
466. Elozetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado
467. Fizetendo altalanos forgalmi ado
468. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasi szamla
471. Jovedelemelszamolasi szamla
472. Fel nem vett jarandosagok
473. Tarsadalombiztositasi jarulék kotelezettség



476. Egyéb rovid lejarata kotelezettség a munkavallalokkal és a tagokkal szemben
4761. Kartérités
4762. Biroi letiltas
4763. OTP-elszdmolas
4764. Levont szakszervezeti dij
479. Kiilonféle rovid lejarata kotelezettségek
4799. Ford. afa technikai szamla (vagy méas szamla, amit a program elfogad)
48. Passziv idébeli elhatarolasok
481. Bevételek passziv idobeli elhatarolasa
482. Koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasa
483. Halasztott bevételek
49. Evi mérlegszamlak
491. Nyitomérleg szamla
492. Zaromérleg szamla
493. Targyévi eredmény elszamolasa
51. Anyagkoltség
511. Felhasznalt anyagok koltsége
5111. Anyagkoltség
5112. Nyomtatvény, irodaszer
5113. Energia koltség
5114. Gépkocsi lizemanyag ktg.
5115. Egyéb anyagkoltség
5116. Tisztitoszer
52. Igénybevett szolgaltatasok koltségei
5211. Karbantartés, javitas (gépkocsi stb.)
5212. Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)
5213. Telefon, telefax koltség
5214. Folyoirat, hirlap elofizetése
5215. Szallitasi koltség
5216. Taxi koltség
5217. Bérleti dijak
5218. Hirdetés, reklam, propaganda koltségek
5219. Parkolas, gépkocsi mosas koltsége
5221. Tagsagi dijak
52211. Kamarai tagdij
5222. Oktatas €s tovabbképzés koltségei
5223. Fénymasolas, sokszorositas koltségei
5224. Takaritasi koltségek
5225. Szakkonyvek, szaklapok koltségei
5226. Egyéb szolgaltatasok koltségei
5227. Internet szolgaltatas koltsége
53. Egyéb szolgaltatasok koltségei
531. Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
532. Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak
5321. Bankkoltség
533. Biztositasi koltségek
5331. Gépkocsi kotelezd feleldsség biztositas
5332. Casco biztositas
534. Koltségként elszdmolt adok, jarulékok, termékdij
539. Kiilonféle egyéb szolgaltatdsok koltségei
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54. Bérkoltség
541. Bérkoltség
55. Személyi jellegli egyéb kifizetések
551. Munkavallaloknak tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések
5511. Betegszabadsag dija, munkaltatot terheld tappénz, tappénz kiegészités
5513. Munkaba jarassal kapcsolatos koltségek téritése
5514. Kikiildetés napidija
552. Joléti és kulturalis koltségek
559. Egyéb személyi jellegii kifizetések
5593. Munkaltatét terheld SZJA
5598. Reprezentacids koltségek
56. Bérjarulékok
561. Szocialis hozzéjarulési ado
564. Szakképzési hozzajarulas
57. Ertékesokkenési leiras
571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras
5711. Terv szerinti értékcsokkenési leiras
5712. Kis értékii (200 ezer Ft alatti) targyi eszkdzok €s imm. javak écs leirasa
58. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
581. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
582. Sajat eldallitast eszkdzok aktivalt értéke
81. Anyagjellegli raforditasok
811. Anyagkoltség
812. Igénybevett szolgaltatasok értéke
813. Egyéb szolgaltatasok értéke
814. Eladott aruk beszerzési értéke
815. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
82. Személyi jellegli raforditasok
821. Bérkoltség
822. Személyi jellegli egyéb kifizetések
823. Bérjarulékok
83. Ertékcsokkenési leiras
86. Egyéb raforditasok
861. Ertékesitett immateridlis javak és targyi eszkozok értékesitésének realizalt
vesztesége
863. Mérlegforduldnap eldtt bekovetkezett eseményeknek az tlizleti évhez
kapcsolodo raforditasai
863 1. Kareseményekkel kapcsolatos fizetések, fizetendd dsszegek
8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
865. Raforditasként elszamolt adok
8651. Ipartizési ado
8652. Gépjarmiiado
866. Ertékvesztés, terven feliili értékcsokkenés
8661. Készletek elszamolt értékvesztése
8662. Kovetelések elszamolt értékvesztése
8663. Immaterialis javak elszdmolt terven feliili értékcsokkenése
8664. Targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenése
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869. Kiilonféle egyéb raforditasok
8692. Hianyz6, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett immaterialis javak,
targyi eszk6zok konyv szerinti értéke
8693. Hianyzd, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett készletek konyv
szerinti értéke
87. Pénziigyi miiveletek raforditasai
871. Részesedésekbol szarmazo raforditasok €s arfolyamveszteségek
872. Befektetett pénziigyi eszkozokbdl (értékpapirbol, kolcsonbdl) szarmazd
raforditasok, arfolyamveszteségek
873. Fizetend6 kamatok ¢s kamatjellegii raforditasok
874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
875. Forgoeszkozok kozt kimutatott pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
91. Belfoldi értékesités arbevétele
911. EpitSipari tevékenység arbevétele
912. Miiemlékvédelmi szakértés
913. Igazsagligyi szakértés
914. Lakdéingatlan bérbeadasa
915. Készlet értékesités arbevétele
916. Telefon magancéli hasznalata

96. Egyéb bevételek
961. Ertékesitett immaterialis javak és targyi eszkozok értékesitésének realizalt
nyerese€ge
963. A mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett, az iizleti évhez
kapcsolodo egyéb bevételek
963 1. Kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételek
9632. Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
966. Visszairt értékvesztés, terven felili értékcsokkenés
9661. Készletek visszairt értékvesztése
9662. Kovetelések visszairt értékvesztése
9663. Immateridlis javak visszairt terven feliili értékcsokkenése
9664. Targyi eszkdzok visszairt terven feliili értékcsokkenése
968. Biztosito altal visszaigazolt kartérités 6sszege
97. Pénziigy1i miiveletek bevételei
972. Részesedések értékesitésének arfolyamvesztesége
973. Befektetett pénziigyi eszkdzok kamatai, arfolyamnyeresége
9731. Tartdésan adott kdleson (bankbetét) kapott (jard) kamata
974. Egy¢éb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli bevételek
9741. Forgoeszkozok kozott kimutatott kdleson, valtokovetelés, pénzeszkoz
utan kapott (jaro) kamat
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A konyvelési rendszerbe feltoltend6 partnertorzs:

AR-LA Kift. 13700126 - |10823084-2-42 | 1188 Bp., Ady E. u. 113.
01266681

Belle Bt. 11788010- [24505437-2-43 | 1119 Bp., Csurgéi u. 28.
15135902

Budai Tégla Cserép 11788010- [16650013-2-43 |1036 Bp., Bécsi u. 112.

Rt. 16105551

Central Mosodak 11991102- [10753998-2-41 |1134 Bp., Robert Karoly krt.

7rt. 02130471 27.

Error Kft. 10100235- |10823022-2-44 | 1024 Bp., Pitypang u. 4.
02005805

Hasznosito Kft. 13700126 - |10884027-2-43 |1191 Bp., Attilaut 7.
02264321

Minor Bt. 11785017 - [ 15648435-2-12 |2047 Vac, Hunyadi u. 90.
15115007

Mobil Kft. 13700126 - | 10429549-2-13 |[2061 Kistarcsa, Pet6fi u. 56.
01268889

Terra Kft. 13700126- |10624830-2-41 |1124 Bp., Alkotas u. 42.
01256297

4. Hasznalhaté eszkozok

A szakmai vizsgan a vizsgakozpont altal feltelepitett szamitogépen és iroeszkdzon kiviil
mas segédeszkdz nem hasznalhato.

A vizsgatevékenység lebonyolitdsa soran a feladatlap megolddsdhoz alapmiiveletes
szamologép hasznalhato, mobiltelefonon talalhatd szamologép hasznalata tilos.

5. A projektfeladat értékelése

5.1. A vizsgatevékenység stulyaranya a projektfeladaton beliil
Az A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitésének ardnya a vizsgatevékenységen
beliil 40%.

5.2. Az értékelés szabalyai
Az értékelést a vizsgakozpont altal a feladatlaphoz kiadott részletes értékelési titmutato
alapjan kell végezni.
Konyvelési tételekre a pont akkor adhato, ha a T és K szamla és az Osszeg is helyes. A
pontok nem bonthatoak és nem lehet részpontot adni, ha a kdnyvelési tétel egyik fele jo. A
gépi rogzités mellett a pont megadaséhoz sziikséges a bizonylaton val6 kontirozas is.
A helytelentil rogzitett konyvelési tételbdl egy kovetkezd tételben 1is eredhet
kovetkezmény hiba, amely mar pontozhat6. (pl. a helytelen értékben felvitt targyi eszkoz
amortizacidjat mar automatikusan szdmolja tovabb a rendszer)

5.3. A vizsgatevékenység értékelése

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha az A) Szamitdogépes konyvelés €s analitika
vizsgarészt a jelolt legalabb 40%-os szinten teljesitette.

Javitovizsgat akkor kell tennie a vizsgdzonak, ha az elért eredménye nem éri el a 40 %-ot.
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2.2.

2.3.

2.4.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata
vizsgatevekenységéhez

Az itmutaté funkcidja
Az akkreditalt vizsgakdzpontokat

segitse a B) Elektronikus bevallas gyakorlata projektfeladat kovetelményeinek
részletezd leirdsa alapjan, a javasolt nyomtatvanyok alkalmazasaval az egységes
értelmezésre, a kozel azonos sulyaranyu vizsgafeladatok elkészitésére,
iranymutatast adjon a projektfeladat szervezésére €s lebonyolitasara,

kiemelten kezeljék - a vizsgazok fel¢ kozvetitve - az adatszolgaltatasra,
adatkezelésre €s az informacidbiztonsagra vonatkozo szabalyokat.

Szakmai kovetelmények
Készségek, képességek

Ellatja a vallalkozas adokotelezettségéhez kapcesolodd elektronikus ligyintézési
feladatokat.

Kezeli a nyomtatvanykitoltd programot.

Kitolti a megfeleld bevallasi nyomtatvanyt.

Kapcsolatba 1ép az tigyfélkapuval.

Nyilvantartja a pénziigyi bizonylatokat.

Alkalmazza az adatszolgéltatasra, adatkezelésre €s az informacidbiztonsagra
vonatkoz6 szabalyokat.

Ismeretek

Ismeri a vallalkozast érintd ado- és jarulékfizetési kotelezettségeket.
Tudja a bevallési és befizetési hataridoket.

Ismeri a bevallasi nyomtatvanyokat.

Ismeri a szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasi szabalyait.

Tisztaban van az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informacidbiztonsagra
vonatkoz6 szabalyokkal.

Elvart viselkedésmodok, attitidok

Belatja a bevallasi és befizetési hataridok betartasanak fontossagat.

Szem el6tt tartja a szamviteli €s az adozas rendjére, valamint a bizonylatok
nyilvantartasara vonatkozd jogszabalyi normakat.

Figyelemmel  kiséri az  adatszolgaltatdsra,  adatkezelésre és  az
informaciobiztonsagra vonatkozo valtozasokat.

Elvart viselkedésmodok, attitidok

Szakmai iranyitas mellett végzi a bevallasi és befizetési feladatokat.
Az eldirasoknak megfelelden vezeti a pénziigyi nyilvantartasokat.

Munkéja sordn betartja az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre ¢és az
informaciobiztonsagra vonatkozé elbdirasokat.
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3.1.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa

3 nyomtatvany kitoltése a kovetkezd témakordkben, valamint a hozzajuk kapcsolodo

szamitasi feladatok elvégzése

- A munkaltaté vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szo6ld
bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

- Bejelentd ¢és valtozéasbejelentd lap az egyszerisitett foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony adatair6l (T1042E)

- Havi bevalléas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefliggd adorol, jarulékokrol és
egy¢eb adatokrol (08-as bevallas)

—  Bevallés a kiegészitd tevékenységet folytatdnak nem mindsiil6 egyéni vallalkozo
¢s a mezOgazdasagi Ostermeld szocidlis hozzdjarulasi ado ¢és jarulék
kotelezettségeirdl (58-as) bevallas

— Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan mutatkozd tilfizetéshez
(ATVUTI17-es bevallas)

—  Bevallass a személyi jovedelemadd, az egyszerlsitett kozteherviselési
hozzajarulds, a szocidlis hozzajaruldsi adordl, mindezek helyesbitésérdl,
onellenérzésérdl (évszamSZJA)

—  Bevallds egyes adokotelezettségekrdl az allamhdztartassal szemben (01-es
bevallas)

— A munkaltat6, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz
(M30-as bevallas)

- Altaldnos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)

—  Bevallas a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén
(HIPAK)

— Adatlap munkaltatotol szarmazé jovedelemrdl, az ad6 és adoeldleg levondsarol a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszdm)

— A kisadoz6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

—  Nyilatkozat a nulla értékadata bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szdmonkérhetd, ha idékoézben mas szam,
vagy elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

Az éves bevallasok mindig a vizsga évét megeldzo évrol szolnak, a tobbi nyomtatvany a
vizsga évének megfelelo idészakra vonatkozik

Uj id6szak nyomtatvanya elészor akkor kérhet6 a vizsgan, ha a megjelenést kovetden
minimum 30 nap eltelt.

3.2. A vizsgatevékenység ismertetése

3.3.

Megadott informaciok alapjan a NAV keretprogramjanak segitségével elektronikus
bevallasok készitése, melyek a 3.3 pontban felsorolt nyomtatvanyok barmelyikét
tartalmazhatja.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam
75 perc
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34.

A vizsgatevékenység szervezésére, lebonyolitasara vonatkozo szabalyok

A vizsgat szamitogépes kornyezetben kell lebonyolitani, tehat minden vizsgazé részére
egy jol elkiilonitett szamitdgépet kell biztositani, hogy a vizsgazok egymas gépét,
munkajat ne lathassadk, egymassal ne kommunikalhassanak. Minden teremben kelld
szamban tartalék gépet is kell biztositani. A vizsgakdzpont irdsban jeloli ki a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt.

Felszereltség

Szamitdgép

Internet hozzaférés

Adodbevallas kitoltd szoftver (ANYK) a telepitett nyomtatvanyokkal, azok
kitoltési utmutatdjaval

A vizsgakozpont feladata a vizsga elékészitése soran

a B) Elektronikus bevallas gyakorlata projektfeladat lebonyolitasihoz minden
vizsgdzo részére biztositani kell:

a vizsgakdzpont elkésziti a sajat vizsgahelyi utmutatdjat, mely figyelembe veszi a
helyi koriilményeket,

biztositja a szamitdgépek virusmentes allapotat,

az elektronikus bevallasok készitéséhez a http://nav.gov.hu oldalrdl letoltott,
frissitett, nyomtatvanykitoltd keretprogramot, a telepitendd vizsgan szdmon
kérhetd kitoltendd nyomtatvanyokat, valamint azok kitoltési
utmutatdjat/segédletét,

termenként legalabb egy halozati nyomtatdt (csak a vizsgaszervezés részére a
vizsga befejezése utani dokumentalas céljara),

az clhelyezéssel és a vizsgafeliigyelettel biztositja a vizsgazok oOnallo
munkavégzését,

eltavolitia barmely mas vizsgdn elkészitett feladatmegoldasokat a
szamitogépekrdl, mert a vizsgara eldkészitett programcsomag semmilyen korabbi
feladatmegoldast nem tartalmazhat.

A vizsgazo feladata

a kiadott feladatsornak megfelelden értelmezi a részfeladatokat, ha sziikséges
hasznalja a telepitett utmutatokat, majd elkésziti a bevallasokat,

vélaszol a feladatlapon szerepld kérdésekre,

az utolsonak elkészitett feladatrészt is elmenti, az elkésziilt bevallasokbol pdf
allomanyokat készit, oly modon, hogy a file nevét nem irja 4t, azokat elmenti a
vizsgakozpont vagy a vizsgafeladat altal megjel6lt konyvtarba, de a programot
nem csukja be, a gépét bekapcsolva hagyja,

munkdja végeztével, de legkésébb a vizsgatevékenység idejének lejartaval (60
perc) elhagyja a vizsgatermet.

A vizsgakozpont feladata a vizsga befejezése utan

a vizsgdzok munkdjat név szerint archivalja (f4jl-név szerint), vizsgazonként
elektronikus adathordozora elmenti. A mentésrdl késziilt biztonsagi masolatot
elektronikus, vagy optikai adathordozon a vizsgakdzpont Orzi.

az elkésziilt feladatmegoldas(oka)t vizsgdzonként kinyomtatja (csak a feladatban
meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan a jelenlévé feliigyelo
vizsgabizottsagi tag szignoval hitelesit,
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5.2.

- a mérd és mas szakember (rendszergazda) egyidejii készenlétével, irdnyitasaval
biztositja, hogy a nyomtatast, archivalast teljes kortien elvégezzék,

- vizsgaz6 a nyomtatds, archivalas idején a teremben nem tartézkodhat, abban nem
segédkezhet,

- Dbiztositja, hogy sziikség esetén a mérd, vagy az értékeld mint a vizsgabizottsag
megbizott tagja a vizsgazd munkajat a NAV keretprogrammal megtekinthesse,
ezt az allapotot a szakmai vizsga végéig biztositani kell,

- az ¢értékelonek eljuttatja a papirra kinyomtatott (azon értékelt, kijavitott)
vizsgadolgozatokat és a sziikség esetén az elektronikus adathordozd egy
példanyat.

Technikai problémak és elharitasuk

- ha a vizsgdn a vizsgdz6t munkdjaban valamilyen technikai probléma
akadalyozza, akkor igénybe kell venni a készenlétben all6 rendszergazda, és/vagy
méro segitségét,

- a probléma részleteit (idopont, esetleiras stb.) rendkiviili jegyzOkonyvre fel kell
vezetni,

- a vizsga helyszinén felmeriilé technikai problémat a vizsgakdzpont vezetdjének
haladéktalanul telefonon is jelezni kell,

- a hiba elharitasa utan a vizsgdz6 annyi potidd illeti meg, amennyit igénybe vett a
hiba elharitasa,

- szlikség szerint a vizsgdzd a 60 perc leteltével, - feliigyelet mellett - tovabb
dolgozik a p6tido lejartaig.

Készenleéti vigyelet

A vizsga lebonyolitdsa alatt folyamatosan alljon készenlétben a vizsgatermen kiviil

vizsgahelyszinenként:

- rendszergazda, és

- az elektronikus bevalldsok elkészitését jol ismerd szakember, bizottsag mérd
tagja.

Hasznalhato eszkozok

A vizsgdz6d csak sajat irdeszkozét és zsebszamologépét hasznalhatja a NAV
keretprogramjan és a telepitett nyomtatvanyokon, valamint azok kezelési/kitoltési
utmutatojan kiviil.

A vizsgatevékenység lebonyolitdsa soran a feladatlap megoldasdhoz nem
programozhatd szadmologép hasznilhatd, mobiltelefonon talalhaté szamologép
hasznalata tilos.

A projektfeladat értékelése
A vizsgatevékenység sulyaranya a projektfeladaton beliil
A B) Elektronikus bevallas gyakorlatanak aranya a vizsgatevékenységen beliil 40%

Az értékelési szabalyai

Az értékelést a vizsgakdzpont altal a feladatlaphoz kiadott részletes értékelési utmutatd
alapjan kell végezni.

Az Gtmutatoban javasolt részpontszamokat tovabb bontani nem szabad, tehat a javasolt
pontszam a vizsgazo feladatmegoldasara vagy megadhatd — helyes megoldas esetén —
vagy nem, kivéve, ha az értékelési itmutatd arra az adott feladatnal a részpontszam
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5.3.

megadasara lehetdséget ad. A halmozddd hibak csak akkor vehetdk figyelembe, ha a
javitasi-értékelési itmutatd arra utal.

A bevallasra az értékelési utmutatdban megjelolt pontszam csak akkor adhaté meg, ha a
megfeleld rovatba, az itmutatoval egyez6 megoldas kertilt.

Amennyiben a vizsgazd a javitast nem szabalyosan végezte, nem latta el kézjegyével
(szigndval), az Gtmutatoban jelolt pontszam részére nem adhatd meg.

Ha a vizsgdzo nem a kért bevallast, hanem mas — az adatokbol elkészithetd bevallast -
készit el, akkor munkajara pont nem adhato.

A vizsgatevékenység értékelése
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a B) Elektronikus bevallas gyakorlata

vizsgarészt a jelolt legalabb 40%-os szinten teljesitette.

Javitovizsgat akkor kell tennie a vizsgazonak, ha az elért eredménye nem éri el a 40 %-
ot.
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2.1

2.2,

C) Portfolio bemutatasa
vizsgateveékenységéhez

Az itmutaté funkcidja

segitse a vizsgazokat, az érintett szaktanarokat, a digitalis Portfolio készitéséhez
¢s annak bemutatasdhoz a C) Portf6lio bemutatidsa vizsgatevékenység leirasa
alapjan. Az Utmutatoban megjelenik a portfolid részletezett néhany lehetséges
elemének, a digitalis portfolié készitésének, szabalyainak egységes értelmezése,
iranymutatast adjon a vizsga szervezésére €s lebonyolitasara,

az akkreditalt vizsgakozpontok kiemelten kezeljék - a vizsgazok felé kozvetitve -
az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informdécidbiztonsagra vonatkozd
szabalyokat.

Szakmai kovetelmények

Készségek, képességek

Alapvet0 statisztikai szdmitasokat végez és az eredményeket értelmezi.

Hasznalja sajat és a vallalkozas Tlgyeinek intézéséhez rendelkezésre allo
igyfélkapu és online szolgaltatdsokat (e-bevallds, e-felvételi, erkolcsi
bizonyitvany igénylés stb.).

Csaladi koltségvetést készit. Megtervezi a sajat céljai eléréhez sziikséges
bevételeket. Megtervezi egy csaladi projekt megvaldsitasanak finanszirozasat.
Hasznalja az online banki szolgaltatasokat.

Ko6zosen dolgozik felhd szolgaltatdsokban tarsaival. Dokumentumot hoz létre,
modosit, megosztott dokumentumokat kezel.

Az eldirasoknak megfelelden kezeli a vallalkozas adatait, rogziti, tarolja azokat.
Munkdja soran megbizhato adatforrasokat hasznal. Kivalasztja a rendelkezésre
allo . koziil a munkdjahoz sziikségeseket

Adott szitudcionak megfelelden alkalmazza a kapcsolattartas kulturalt szabalyait.
Kezeli az egyes projektekhez kapcsolddo iratanyagokat, dokumentumokat.
Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informdaciobiztonsagra
vonatkoz6 szabalyokat.

Ismeretek

Viszonyszamokat, kozépértékeket szamol. Erti és értelmezi a kapott
eredményeket, s a kozottiik fennallo 6sszefiiggéseket.

Ismeri az tigyfélkapu ¢€s az online {igyintézés elOnyeit.

Ismeri az online banki szolgaltatasok korét.

Ismeri a felhdszolgéltataisok miikodését, a kozos dokumentum kezelés
hasznalatanak szabalyait. Munkédja sordn haszndlja a papir nélkiili
kommunikécios formakat.

A szamitogépet, illetve a mobil IT eszkdzdket szakszerlien hasznédlja a
meghatarozott hibahataron beliili adatbevitelre. Alkalmazza a legfontosabb irodai
programokat, ismeri azok alkalmazasi teriileteit

Ismeri a hétkdznapi €s gazdasagi életben hasznalatos viselkedéskultira alapvetd
szabalyait

Tudja rendszerezni a palyédzati dokumentacidkat.
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2.3.

24.

- Tisztaban van az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre €és az informacidbiztonsagra
vonatkoz6 szabalyokkal.

Elvart viselkedésmodok, attitiidok

- Torekszik a megbizhat6 adat- €s informacioforrasok hasznalatara.

- Torekszik az tigyfélkapu és az online szolgaltatasok nyujtotta lehetéségek mind
szélesebb korének hasznalatara.

— Kritikusan szemléli a kiilonb6z6 forrasokbdl szarmazo hitelintézeti ajanlatokat.

—  Elkotelezett a felhdszolgaltatasok alkalmazésa irant.

- Nyitott az 0j adatkezelési, rogzitési, tarolasi modszerek alkalmazasara.

- Képviseli ¢és tudatosan alkalmazza szituacidhoz igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas szabalyait. Magara nézve is kotelezOnek tartja az udvarias
viselkedés etikai szabdlyait.

—  Elfogadja a hataridéket és az elszamolas kdvetelményeit.

—  Figyelemmel  kiséri az  adatszolgdltatdsra,  adatkezelésre ¢és  az
informaciobiztonsagra vonatkozo6 valtozasokat.

Onallosag és felel6sség mértéke

—  Feleldsséget vallal sajat szamitasainak eredményeiért.

— Onalléan hasznalja az iigyfélkaput és utasitas alapjan elvégez online {igyintézési
miiveleteket.

- Onalléan intézi az életvezetéséhez kapcsolodo fizetési feladatokat.

—  Uj felhészolgaltatasi megoldasokat kezdeményez.

— A rendelkezésre all6 kereteken belill ) megolddsokat kezdeményez az
adatkezelési, adatrogzitési és tarolasi feladatok megoldasara.

— Onélléan, feleldsséggel hasznalja a megtanult szabalyokat, a kapott észrevételek,
visszajelzések alapjan folyamatosan fejleszti sajat viselkedéskulturajat.

—  Egyiittmiilkodve a csapattagokkal latja el a projektek és palyazatok
tevékenységeit.

— Munkéja sordn betartja az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre ¢és az
informaciobiztonsagra vonatkozo eldirasokat.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység tartalma

A tanul6 a 11-13. évfolyamon, illetve a kizardlag szakmai vizsgara torténd
felkészitésben résztvevd a 13-14. évfolyam tanulmanyi idészaka alatt késziti el a képzd
altal meghatarozott Portfoliokészitési szabalyzat alapjan a digitalis portfoliot
(tovabbiakban portfolio), amely bemutatja egyéni tanuldsi Utjat és személyiségének
fejlodését. A portfolio kotelezd és valaszthatd elemeket tartalmaz.

A portfolio céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett szaktanar(ok)kal kozdsen, az
Agazati alapvizsgat kovetéen kell egyeztetni. Az érintett szaktanarok irAnyt mutatnak a
tanulonak a portfolio elkészitésében, a hozza tartozé feladatok értékelése alapjan az
(6n)reflexiok megfogalmazasaban.

A 11-13. évfolyamon minden félévben legalabb 2-2 dokumentumnak (portf6lid
elemnek), a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités képzési szakaszaban
félévente legalabb 3-3 dokumentumnak kell elkésziilnie, azaz minimum 12
dokumentumnak. Az egységbe szerkesztett portf6li6 minimalis tartalma az onéletrajz,
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legalabb hat kotelezd szakmai tartalommal kidolgozott portfoliéo téma és a vizsgazod
altal irt reflexio.

A minimum hat kidolgozott szakmai tartalmu portf6lio téma a kotelezé elemekhez

kapcsolodnak:

- egy vallalkozas szervezetének, kiilsd-belsé kornyezetének bemutatasa

- egy maganszemély altal fizetett adok ¢és jarulékok bemutatasa (személyi
jovedelemado, helyi add, gépjarmiiado €s jarulékok)

- egy vallalkozas adozasi tevékenységének bemutatdsa (pl. jovedelem tipust ado,
altalanos forgalmi ado, cégauto ado, stb.)

- egy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések,
pénziigyi dontéseihez kapcsoldodo finanszirozasi lehetdségei (pl. hitelezési eljaras
bemutatasa toketorlesztési feltételekkel, specialis finanszirozas -lizing, faktoralas,
bankszamla valasztds, nemzetkozi fizetési forgalommal kapcsolatos iigyletek,
beruhazasi dontések bemutatasa gazdasagi szamitasokkal stb.)

- ¢értékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik
formaja, melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal
vezetett szamla stb.)

- gazdalkodd szervezet miikodését bemutatd szamviteli informéciod (pl. szamviteli
politika tartalma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolasi kotelezettség,
mérleg elemz0 bemutatdsa, eredménykimutatas értelmezése)

A kotelez6 szakmai tartalmak a félévente készitett dokumentumokban kell hogy
megjelenjenek a szakiranyt oktatas szakmai kovetelményeivel 6sszhangban.

A portfolio valaszthat6 tartalmu elemei:

A tanulési eredményekhez kapcsolddo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo,

a tanuld egyéniségét kifejezé — az egyeztetett portfolid-struktiraval 6sszhangban allo —

elem feltoltése, pl.:

- egy-egy Onallo projektfeladat bemutatdsa, dokumentumai (csaladi koltségvetés
készitése... mibe keriilok a sziileimnek..., egy jovébeni hitelfelvétel torlesztési
terve... lizing lehetdségének jellemzése... lakohelyének helyi adoi... befektetési
lehetdségek 0sszehasonlitasa... banki szolgaltatasok bemutatasa...)

- vallalt kisel6adas(ok)bemutatasa, dokumentumai és onreflexié6 megfogalmazasa a
reflexios ciklus szerint (mi tortént; mi volt j6, mi volt rossz; hogyan fogom
legkozelebb csindlni stb.)

- a felhd-szolgéltatdsokban és mobil alkalmazasokban vald jartassdg bemutatdsa,
dokumentélasa (pl. sajat tligyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgéltatas
igénybevétele)

- szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatdsa, dokumentaldsa és
onreflexi6 megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

- Onéletrajz, motivacios levél készitése egy allaspalyazathoz

- egyéb, a szakképzd intézmény altal jovahagyott tartalom

A képzé intézmény — a szakmai munkakozOsség bevonasaval - Portfoliokészitési
szabalyzatot allithat 6ssze, amely a portf6lio tartalmahoz ajanlasokat fogalmazhat meg,
amely figyelembe veszi a KKK eldirdsait és a tanitott tantargyak sajatossagait. Utalhat
az intézmény kozosségi rendezvényeire, és egyben lehetdséget biztosit a vizsgazoknak,
hogy ezeken szakmai tapasztalatot szerezzenek. Kijelolheti az egyes tantargyak
feleldseit, akik személyes ¢€s digitalis konzultacios lehetdségekkel segitik a portfolid
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3.2.

3.3.

34.

Osszeallitasat, értékelésiikkel, épitd kritikdjukkal a didk onreflexidjat, adminisztraljak a
munka koordinaldsat, valamint hataridoket is megjelolhetnek.

A Portfolio elkészitését segitheti a Portfoliokészitési szabalyzat, mely konkrétumokat
tartalmazhat a 12 darab feltdltendé dokumentumra, a feltdltés helyére, a dokumentum
tanari értékelésének formajara, az értékelés alapjan a korrekciora (kritika elfogadasa),
tantargyanként a felelds tanarokra (konzulensek), hataridokre vonatkozoan, kiegészitve
a formai eldirdsokkal. Javasolt a portfolio készitésének folyamatat tanuldnként
Konzultasios lapon kovetni (6. 1/a szamu melléklet, és 1/b szamu melléklet), melyet a
vizsgdzok a vizsgakoézpont 4altal megadott helyre €s meghatarozott idében a
portfolidjukkal egyiitt feltdltenek. A portfoli6 melléklete az eredetiség nyilatkozat

crer

melléklet).

A vizsgatevékenység ismertetése

A portfolié elemeit a vizsgazd — a szakképzd intézmény altal elére meghatarozott
szempontrendszer alapjan — eldadés (prezentacid) formajaban mutatja be. Az eldadas
minimum 12, maximum 15 diat tartalmaz. Legaldbb hat portf6lio elemet a kotelezd
szakmai tartalommal kell elkésziteni, és az eldadas soran ezek koziil legalabb egyet
részletesen be kell mutatni. Az eldadast kovetden a vizsgabizottsag €s a vizsgazo
szakmai megbesz¢élést folytatnak a portfolié egy-egy eleméhez kapcsoloddan.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam
20 perc (ebbdl a portfolid bemutatdsa 15 perc, a szakmai megbeszélés 5 perc)

A vizsgatevékenység szervezésére, lebonyolitasara vonatkozo szabalyok

A vizsgazo feladata

A vizsgdzo elére meghatarozott szempontrendszer alapjan és az altala valasztott
prezentaciés program (Power point, Prezi, stb.) alkalmazasaval mutatja be a
portfoliojat. Az elkészitett portfoligjat legkésébb a szakmai vizsga elsd
vizsgatevékenységét megel6z6 10 nappal kell feltdlteni a vizsgakdzpont altal megadott
elektronikus tarhelyre.

A vizsgabizottsagnak lehetdséget kell adni, hogy a feltoltott dokumentumokat
(Konzultasiés lap, Eredetiség nyilatkozat (plagium nyilatkozat) és a prezentacios
programmal elkészitett portfolio) a portfolid6 bemutatdsa eldtt legaldbb 7 nappal
megismerhesse.

A logikailag megszerkesztett 12 db dokumentumot a vizsgazonak a vizsgan max. 15
perce van prezentalni és 5 perce a feltett kérdésekre valaszolni.

A portfolio egy lehetséges bemutatasa (ppt.):

Bevezetés, hat szakmai tartalommal bir6 minimum 1-1 dia sajat magyarazattal
kiegészitve, melyek koziil legalabb egyet részletesen be kell mutatnia, 6sszefoglalas
iskolai éveirdl, jovoképe. Maximalisan 15 dia.

Egy-egy dia kivetitésekor a vizsgazo beszélhet arrdl, hogy mi az a dokumentum ami a

crer

ért egyet a tanar értékelésével, és mit tanult beldle (Onreflexio).

A vizsgakozpont feladata
A vizsgakozpont gondoskodik a megfeleld targyi feltételekrdl (Szamitdgép, projektor,
prezentacids programok.)
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5.1.

5.2.

5.3.

A vizsga megkezdése eldtt a vizsgazok egységbe szerkesztett digitalis portfoliot a
Vizsgahelyi Utmutatoban megjelolt tarhelyre és idpontig kell feltolteni.

Gondoskodik a technikai feltételek biztositasa mellett rendszergazdarol, aki készenléti
feladatot 14t el.

A vizsgabizottsag feladata

- A szakmai vizsga portf6lid6 bemutatdsa vizsganap eldtt legalabb 7 nappal
megvizsgalhatja a vizsgazok feltoltott dokumentumait (Konzultacios lap,
Eredetiség nyilatkozat, és a prezentacids programmal elkészitett portfolio)

- Az eldadast kovetden a vizsgabizottsdg és a vizsgdzd szakmai megbeszélést
folytatnak a portfolio egy-egy eleméhez kapcsolododan 5 perc idétartamban

- Az eldadott témahoz kérdéseket tesz fel, melynek keretében meggydzddik, hogy a
vizsgdzd onallé munkaval késziilt fel az eléadésra

Ertékeli az elhangzottakat, és alairasaval érvényesiti az Ertékellapot (7. C) Portfolio
bemutatasa értékeldlapja 1. szamu melléklete)

Hasznalhato eszkozok

Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT eszk6zok, internet
hozzaférés, wi-fi, projektor, nyomtatd, ANYK, pénziigyi, szamviteli, konyvelési,
bériigyi, adobevalldsi, szamlazasi stb. miiveletek elektronikus intézéséhez sziikséges
alkalmazasok/szoftverek, jogtar egyéb prezentalasra alkalmas eszk6zok

A projektfeladat értékelése

A vizsgatevékenység sulyaranya a projektfeladaton beliil
A C) Portfoli6 értékelésének ardnya a vizsgatevékenységen beliil 20%

A vizsgatevékenység értékelési szabalyai

Az értékelés szempontjai:

- Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
- A kisel6adas felépitése (megfelelés az eldre meghatarozott szempontoknak): 5%

- A kisel6adas érthetOsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalds, 6sszegzés): 5%

- Szaknyelv hasznalata: 10%

- A szemléltetés kreativitasa: 5%

- Reflexid, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 15%.

A C) Portfolié bemutatasa vizsgatevékenyseég értékelése értékeld lapon értékelik. (7. C)
Portf6lié bemutatasa értékeldlapja 1. szamu melléklete)

A vizsgatevékenység értékelése
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a C) Portf6lid bemutatasa vizsgarészt a

jelolt legalabb 40%-o0s szinten teljesitette.

Javitovizsgat akkor kell tennie a vizsgédzonak, ha az elért eredménye nem éri el a 40%-
ot.
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6. C) Portfolio bemutatasa/Konzultacios lap

1/a szamu melléklet

KONZULTACIOS LAP (11-13. évfolyam)
NEV:
PORTFOLIOJANAK DOKUMENTUMAI
= DOKUMENTUM 2 FELELOS TANAR
< > ==
- | & « E
3 ‘é i S § TANTARGYANAK
kl N ra 3 0 r s e
% = % MEGNEVEZESE é MEGNEVEZESE ALAIRASA
1. 1
11. 2
2. 3
4
1. >
12. 6
2. 7
8
1. 9
13. 10
2. 1
12
Kelt: .ooovvvv ... ,202.0 0 WO

szakmai vezetd alairasa

A konzultacios lapot a vizsgakdzpont altal megadott helyre és meghatarozott idoben a
portfolioval egyiitt kell feltolteni.
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6. C) Portfolio bemutatasa/Konzultacios lap

1/b szamu melléklet

KONZULTACIOS LAP (1/13-2/14. évfolyam)
NEV:
PORTFOLIOJANAK DOKUMENTUMAI
= DOKUMENTUM Z FELELOS TANAR
S| & E
3| 2 S 2
\m . e e
= N - ) TANTARGYANAK e r
5 = % MEGNEVEZESE % MEGNEVEZESE ALAIRASA
1
Lol 5
13. 3
4
2| 5
6
7
3. | g
14. 2
10
4. 1 1
12
Kelt: ..ol ,202.0 0 WO

szakmai vezetd aldirasa

A konzultacios lapot a vizsgakdzpont altal megadott helyre és meghatarozott idoben a
portfolioval egyiitt kell feltolteni.
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6. C) Portfolio bemutatasa/Eredetiség nyilatkozat

1/c szama melléklet

EREDETISEG NYILATKOZAT

Aot ..o nyilatkozom, hogy a portféliomban
foglalt tények és adatok a megadott forrasmunkak felhasznalasaval keriiltek beépitésre,

¢s az abban foglaltak sajat munkam eredményei.

vizsgazo alairasa

A nyilatkozatot a vizsgakozpont altal megadott helyre €s meghatirozott idében a
portfolioval egyiitt kell feltolteni.
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7. C) Portfolio bemutatasa melléklete

1. szama melléklet: C) Portfolio bemutatasa értékelélapja

C) Portfolio bemutatasa
Ertékelolap

A VIZSZAZO NEVE: ..oovviiiiiiei e,

Portf6lié6 bemutatasa Max: Ertékelés
pontszam
1. Szakmai tartalom
(megfelelés az elére meghatarozott szakmai 60 pont
elvarasoknak)
2. A kisel6adas felépitése (megfelelés az eldre 5 bont
meghatarozott szempontoknak): p
3. A kiseldadas érthetdsége, tagoltsdga (bevezetés,
. L. . S pont
targyalas, 0sszegzeés)
4. Szaknyelv hasznalata 10 pont
5. A szemléltetés kreativitasa 5 pont
6. Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége 15 pont
Osszesen: 100 pont
Kelt: ............0 . ,202. hé..ooee nap
vizsgabizottsagi tag aldirasa vizsgabizottsagi tag alairasa

vizsgafeliigyel6 alairasa
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