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Jogszabalyi hattér

12/2020. (I1.7) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol

100/1997. (V1. 13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
2005. évi LXXXVIIL torvény a kozérdekli onkéntes tevékenységrol

Szervezési feladatok
A koOz0Osségi szolgalat megszervezéséért az iskola igazgatoja felel. A konkrét végrehajtasi
feladatokba be kell vonni:

e anevelési igazgatohelyettest (jelentkezési lap, kozosségi napld, ellendrzés)

e az osztalyfonokoket (e-napld, adminisztracio),

e az iskolatitkarokat (szerzddések kezelése, irattar).

Nevelési igazgatohelyettes - koordinator-feladatok

e A 9. ¢évfolyamos osztalyfonokoket tajékoztatja a feladatokrdl, megosztja velik az
intézmény ko6zosségi szolgalatra vonatkozo szabdlyait, atadja a jelentkezési lapokat
(KRETA rendszerb6l nyomtatva, 1. szdamii melléklet).

o [Egyeztet az osztalyfonokokkel a kozosségi szolgalat elérehaladasarol. 10-12.
évfolyamon akik még nem teljesitették az 50 oOrat szeptemberben ismételt
jelentkeztetés, jelentkezési lap atadasa (KRETA rendszerbdl nyomtatva).

e A tanuldk és sziilok szamara elérhetdvé teszi a honlapon a kdzosségi szolgalatrol sz616
jogszabalyokat, feladatokat, aktualis informacidkat.

e Tajekoztato orakat tart a 9. évfolyamon.

e Atadja a kozosségi szolgilati naplot (KRETA rendszerbél nyomtatva, 2. szdmui
melléklet) az osztalyfonokoknek, akik atadjak a tanuloknak.

e Koordinalja az aktualis iskolai kozdsségi szolgalatban (helyben) végezhetd
feladatokat, gondoskodik azok igazolasardl, kapcsolatot tart a fogado szervezetekkel.

e Ellendrzi az osztalyfonokok adminisztracios feladatainak elvégzését.

e Gondoskodik a kozosségi szolgalat teljesitését igazold dokumentumok 5 év eltelte
utani leselejtezésérdl az iskolatitkarral egyiittmiikodve..

3.2. Osztalyfonok: mentor-feladatok

e A tanulok felkészitése, a sziilok folyamatos t4jékoztatdsa, adminisztracio,
dokumentélés. Iskolavaltds esetén igazolds (3. szamu melléklet) kidllitasa az
iskolatitkér, az igazgatohelyettes bevonasaval.

o Az egyiittmiikodés ¢és kolcsonosség elvének érvényesitése a folyamat mas
szerepldivel.

e A 9. évfolyamos sziil6i értekezleten (szeptember) tajékoztatja a sziiloket a kdzdsségi
szolgalat szabalyairdl és felhivja a figyelmiiket az iskolai honlapon talalhatd
tajékoztatora, nyomtatvanyokra.



e Atadja a didkoknak a kozosségi szolgalat a tevékenységet igazolé munkanaplot,
melyben a tanuld feljegyzi, hol, mikor, mennyi oOrat teljesitett, illetve a fogado
szervvel azt leigazoltatja.

e Tevékenységek elismerése. Az osztalyfondk az iratkezelési szabalyok megtartasaval
nyilvantartja és folyamatosan vezeti a kozdsségi szolgalattal 0sszefiiggd egyéni vagy
csoportos tevékenységet a tanuld tanulméanyi eldmenetelének rogzitésére szolgalo
iskolai dokumentumokban a tanul6 altal atadott K6zosségi szolgalati napld alapjan.

e Az osztalyfonoknek be kell jegyeznie az e-naploba, hogy a tanuld hany orat teljesitett
az adott id6szakban. (A nyaron végzett munka bejegyzése az e-naploba a kovetkezo
tanév szeptember 30-ig torténjen meg. Evkozben lehetdleg 2 havonta, de az 1. félévben
teljesitett foglalkozasok az 1. félév végéig, a II. félévben teljesitett foglalkozasok
legkésobb a tanitasi év végéig - 06.15. - keriiljenek rogzitésre .)

o Osszesitd kimutatast készit a teljesitésekrdl tanév végén. (4. szamu melléklet)

e Minden tanév végén dokumentalni kell a kdzépiskolai bizonyitvanyban, a torzslapban

hogy a tanul6 az adott tanévben hany ora kozosségi szolgalatot teljesitett.
Zaradék:
,»Igazolom, hogy a tanulo a .../... tanévben ... 6ra kozdsségi szolgalatot teljesitett.”

e AZ 50 ora teljesitése utdn, de legkésébb a 12. évvégén az érettségi vizsga
megkezdését megeldzoen be kell vezetni a kozépiskolai bizonyitvanyba, a tdrzslapba a
kovetkez6 zaradékot:

»A tanulo teljesitette a rendes érettségi vizsga megkezdéséhez sziikséges kozosségi
szolgalatot.”

A kozoOsségi szolgalat végzésének fobb szabalyai

2016 januar elseje utan az érettségi vizsgamegkezdésének feltétele S0 ora ,,kozosségi
szolgalat” elvégzésének igazolasa.

»A kozosségi szolgalat: szocidlis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kozdsségének javat
szolgald, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl fliggetlen, egyéni vagy
csoportos tevékenység és annak pedagogiai feldolgozasa”. (Knt. 4.§ (15) szerint)

A kozosségi szolgalat keretei kozott folytathatd tevékenyseégek teriiletei:

e cgészsegligyl,

e szocialis és karitativ,

e oktatasi,

e kulturalis és kozdsségi,

e kornyezet- és természetvédelemi,

e katasztrofavédelmi,

e a rendvédelmi szerveknél biin- és balesetmegeldzési teriileten folytathato
tevékenység.



A tanulot fogadd intézménynek az egészségiigyi tevékenységi valamint a rendvédelmi
teriileten minden esetben, a szocidlis és karitativ esetekben sziikség szerint mentort kell
biztositania.

A koOz0sségi szolgalat a szakképzdé intézményben meghatarozott munkakdéri feladatok
ellatasara nem iranyulhat.

Lehetdség szerint a didkok 9-11. évfolyamon aranyosan elosztva teljesitsék az 50 ora
kozosségi szolgalatot.

A kozosségi szolgalatot koordinald oktatd (nevelési igazgatdhelyettes) vagy a mentor
(osztalyféndk) az otven 6ran belill - sziikség szerint a mentorral kozdsen - legfeljebb 6toras
felkészitd, majd legfeljebb 6toras zard foglalkozast tart.

A kozosségi szolgalat teljesitése keretében egy éran hatvan perc kozosségi szolgalati idot
kell érteni azzal, hogy a helyszinre utazas és a helyszinr6l hazautazas ideje nem szamithaté
be a teljesitésbe.

A kozosségi szolgalat soran a tanulé naplot koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy mikor,
hol, milyen idOkeretben és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat dokumentalasanak kotelezoé elemeként

a) a tanuloénak kozosségi szolgalati jelentkezési lapot kell kitoltenie, amely tartalmazza a
kozosségi szolgalatra vald jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét és idejét,
valamint a kiskort tanuld torvényes képviseldjének egyetérté nyilatkozatat. (Ezen
dokumentumot az osztalyfénok O6rzi az érettségi vizsga megkezdéséig, majd atadja az
iskolatitkarnak, aki azt a megorzési id6 végéig irattarozza)

b) a naploban és a torzslapon az osztalyfonoknek dokumentalnia kell a k6zosségi szolgalat
teljesitését,

c) a szakképzd intézmény a kozosségi szolgalat teljesitésérol a tanuldi jogviszony tanév
kozbeni megsziinésekor igazolast allit ki két példanyban, amelybdl egy példany a tanulonal,
egy pedig a szakképzd intézménynél marad. ((Ezen dokumentumot az osztalyfonok 6rzi az
érettségi vizsga megkezdéséig, majd atadja az iskolatitkdrnak, aki azt a megdrzési 1d6 végeéig
irattarozza)

d) a szakképz6 intézmény a kozosségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az
iratkezelési szabalyzataban rogziti,

e) a szakképz6 intézményen kiviili kiilsé szervezet és kozremiikodé mentor bevonasakor a
szakképzd intézmény ¢és a felek egylittmikodésérél megallapodast kell kotni, amelynek
tartalmaznia kell a megallapodast aldird felek adatain és vallalt kotelezettségein tul a
foglalkoztatas idOtartamat, a végzett tevékenységeket, a mentor nevét és feladatkorét.

A tanuld a kozosségi szolgalatot a lakohelyén 1évo intézményben is teljesitheti.



A kozosségi szolgalat helyszinén a tanuld tanitasi napokon alkalmanként legkevesebb egy,
legfeljebb haroméras, tanitasi napokon Kiviil alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb
otoras idokeretben végezheti a tevékenységet.

A tizennyolcadik életévét be nem toltott személy, illetve a korlatozottan cselekvoképes
nagykorti személy olyan kozérdekli Onkéntes tevékenységet folytathat, amely megfelel
¢letkoranak, testi, értelmi és erkolcsi fejlettségének, illetve képességeinek, valamint amely
nem veszélyezteti egészségét, fejlodését és tankdtelezettségének teljesitését.

A tizennyolcadik ¢életévét be nem toltott onkéntes kdzérdekii onkéntes tevékenységet 20 ora
¢és 6 Ora kozott nem végezhet.

A tizennyolcadik életévét be nem toltott onkéntes részére a kozérdekli onkéntes tevékenység
befejezése és masnapi megkezdése kozott legalabb tizennégy ora pihendidot kell biztositani.

A KOZOSSEGI SZOLGALAT HELYSZINEI

A kozosségi szolgalat megvalosulhat az intézményben (Szent Istvan Katolikus Technikum és
Gimnaziumban), valamint kiilsé helyszinen.

Az intézményben, tanitasi orak utan ellathato feladatok:

IGAZOLHATO TEVEKENYSEGEK (PELDAK) IGAZOLO SZEMELY
Didkdnkormanyzati Részvétel diakonkormanyzati Igazgatohelyettes
munka programok lebonyolitasaban Didkonkorményzatot segitd
tanar

Koordinalo tanar

Tandran kiviili, iskolai Aktiv részvétel a Nyilt napon, Igazgatohelyettes
rendezvényeken nytjtott | felvételi meghallgatason, Koordinalo tanar
segitség szalagavaton

Részvétel Palyaorientacids napon,
kiallitason — intézmény
képviselete, bemutatasa

Egyéb kozosségi Tankonyvatvételnél, Igazgatohelyettes
tevékenység tankonyvosztasnal, selejtezésnél Konyvtaros
nyujtott segitség
Adomanygytijtés

Iskolai kdrnyezet szépitése,
alakitasa

Az iskola kiemelten kezeli a plébanidkkal, egyhazi szervezetekkel, a Kossuth Lajos
Kozépiskolai Piarista Kollégiummal valo egylittmiikddést és az ottani szolgélatszervezést.

Iskolan kiviili szervezet bevondsakor intézménylink és az adott iskolan kiviili szervezet
egyiittmikodési megallapodast kot. (5. szamu melléklet) Kozosségi szolgalat teljesitése csak




abban az esetben igazolhatd, ha olyan szervezetnél végezte a tanuld, mellyel egytittmiikodési
megallapodast kotott Intézménylink. Amennyiben a tanuld olyan szervezetnél kivan kozosségi
szolgélatot végezni, amellyel az iskolanak nincs megallapodasa, azt a tevékenység
megkezdése elbtt jeleznie kell a nevelési igazgatohelyettesnél. Egyiittmiitkodési megallapodast
nem tanulonként, hanem intézményenként sziikséges kotni.

Kiils6 szervezetnél végzett kozdsségi tevékenységet a kiilsd szervezet képviseldje vagy a
megbizott pedagogus igazolhat.



1.szdmii melléklet 4
i KRETA

Jelentkezési lap

iskolai kozosséqi szolgalatra

Alulirott ............... tanulé
a(z) Szent Istvan Katolikus Technikum és Gimnazium iskola

.......... osztalyos tanuldja a 2020/2021. tanévben

az alabbi teruleteken kivanok eleget tenni a kdz6sségi szolgalatnak:

2 I PR P PO POTPPP tertleten ... oraban
D) tertleten ... oraban
(o) OO PPPPP PP tertleten ... oraban

(tanévenként minimum egy, maximum harom terilet valaszthato)

tanul6 alairasa

Sziilé(k)/torvényes képviseld(k) nyilatkozata:

Alulirott ...
nevezett tanuld szil6je/torvényes képvisel6je az iskolai kdzdsségi szolgalat teljesitését a jelzett
terlleteken tamogatom és tudomasul veszem.

szulé, térvényes képviseld alairasa



2.szamu melléklet
Szent Istvan Katolikus Technikum és Gimnazium

3980 Satoraljaujhely, Kazinczy utca 12.

Név, osztaly

Ko0zosseg1 szolgalati naploja

)\
.

Ervényes: ............... tanévtol



Szent Istvan Katolikus Technikum és Gimnazium

3980 Satoraljatjhely, Kazinczy utca 12.

Sor-
szam

Kezdete

Vége

Intézmény/Tevékenység

Megjegyzés

Oraszam




3. szamu melléklet

lgazolas
Alulirott ........oooiiiiiiii a Szent Istvan Katolikus Technikum ¢és Gimndzium
(OM-azonositdé 201594) igazgatdja igazolom, hogy a(z) .......c.ovveriiriiiiiiiies veieiannns (an:
........... , Szil: ........................) nevld tanuld a .................. tanév végéig a mai

nappal bezardlag ............. ora kozosségi szolgalatot teljesitett.

(A tanulo teljesitette a rendes érettségi vizsga megkezdéséhez sziikséges koOzosségi

szolgalatot.)

Datum

az igazgat6 alairasa

(P.H.)



4. szamu melléklet

OSSZESITO KIMUTATAS A KOZOSSEGI SZOLGALAT TELJESITESEROL

osztaly

Név

tanév

tanév

tanév

tanév

Végteljesités
datuma




