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Szamitogépes konyvelés és analitika készitése

FONTOS:

- Az Utmutaté attekintése (vallalkozasi tev., szikor, szamviteli politika, program
kovetelmények)

- Az analitikus rendszerek hasznalatanak fontos§amaozas)

- Kbnyvelésre hivatkozas a bizonylaton

- Szabélyos mentés, archivalas

- Az ugyuviteli feladatok tartalmazza a tablazathkézeszovegszerkesztés ismeretkorét, igy
nem része a gyakorlati vizsganak a tablazatkegsléssztvegszerkesztés.

(csak iskolarendszeren kivili képzés esetén vanulnéa vizsga 11504-12)

Kévetelménymodulok

— 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasaisizdim
gyakorlat

— 11505-12 Kdnyvelés szamitdgépen

— 11504-12 Gazdalkodasi alaptevekenység ellatasaiStaim
alapismeretek (a modul kovetelményeit el kell #ajdit a
vizsgakdvetelményekhez/

Ko6zponti_gyakorlati vizsgatevékenyséq (A) Szamit@pes konyvelés és analitika
készitése

A vizsgafeladat ismertetése

Fokonyvi kbnyvelési rendszer, pénzigyi, készlet, taygeszkoz es
bérelszamol6 alrendszer segitségével egy szimublatlalkozas
konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeirikonyvi és
analitikus elszamolasa kdzponti gyakorlati feladatp alapjan.

A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésértelelés
miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utnutatd alapjan
kerll 6sszedllitasra. Az Gtmutato tartalmazza, hogynilyen modon
kell a vizsgazoék vizsgafeladatainak megoldasait rageni.

A vizsgafeladat iétartama 90 perc



A gyakorlati vizsgatevékenyséq tartalma és a hozzandelt feladattipusok

Tantargyak/témakorok/témak

Feladattipusok

Szamviteli gyakorlat
11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa, 13. évf

Gyakorlati feladatok
— kész bizonylatok értelmezés
— pénzmozgast érifit
gazdasagi esemeények rogzité
— listak, lekérdezések

5E

A pénzkezeléshez kapcsol6dé bizonylatok

Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

Iddszaki pénztarjelentés

Készpénzfizetési szamla

Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa
Készpénzforgalomhoz k6todo egyszerti gazdasagi
események bizonylatinak elkészitése (komplex
feladat megoldasa)

- k6zvetve jelenik meg a vizsgan
bizonylatok felismerése, gazdasagi
események meghatarozasa

A targyi eszk6zok nyilvantartasa

Targyi eszkoz egyedi nyilvantarto karton
Uzembe helyezési okmany

Selejtezési jegyzOkonyv

Amortizacié szamitasa

Targyi eszkoz analitika készitése

- kozvetve jelenik meg a vizsgan a
targyi eszkoz analitika tartalma,
amortizacio elszamolas (napi
idéaranyositas)

A vasarolt készletek bizonylatai

Készlet bevételezése, kivételezési bizonylat.
Készletnyilvantarto lap

Szallitélevél

Szamla

Készletnyilvantartas készitése (komplex feladat
megoldasa)

- k6zvetve jelenik meg a vizsgan a
készletmozgasok fajtai, a
bizonylatok és a
készletnyilvantartas tartalma

- kdzvetve jelenik meg a szadmla
ertelmezése, gazdasagi esemény
felismerése




Pénziigyi analitika szamitogépen

Pénztar konyvelése bizonylatok alapjan

Bankszamla forgalom konyvelése bankszamla kivonat
alapjan

Listak, lekérdezések a pénziigyi programbol
Pénziigyi analitika készitése (komplex feladat
megoldasa)

- programmal valo ismerkedés,
egyszefi pénzmozgas igényl
gazdasagi esemeények rogzitése
- banki kivonat értelmezése

- egyszeti listak, lekérdezések

Tantargyak/témakorok/témak

Feladattipusok

Kdnyvelés szamitdgépen
11505-12 Konyvelés szamitogépen

Gyakorlati feladatok
- fokonyvi nyitas
- rende? tételek
- pénzlgyi gazdasagi
események analitikus
részletességgel (bank, pénzta
vew, szallito)
—targyi eszkozzel, immateriali
javakkal kapcsolatos gazdasa
események az analitikaban
- vasarolt készletekkel
kapcsolatos gazdasagi
események az analitikaban
- bérfeladas konyvelése a
fokbnyvben
— bérszamfejtés analitikus
rendszerben
- feladasok (targyi eszkoz,
készlet, pénzigy analitika)

—- listak, lekérdezek

-

of

Szoftverjog és etika, adatvédelem

A szerz6i jogrol szolo torvény f6bb szabalyai

Az adatok felhasznalasi korlatai

Adatvédelem, személyes adatok védelme

A szamitdgépes virusok, a virusok elleni védelem
Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés
archivalas alapjai

kozvetve jelenik meg a vizsgéan,
nincs elméleti kérdés




A konyvelési programokkal kapcsolatos
kovetelmények

Informécids piramis

A feldolgozassal szemben tamasztott igények
meghatarozasa

A feldolgozasbodl szarmazo informacio fontossaga
A konyveld programok csoportositasa, jellemzoi
A konyveld rendszerek hasznalati jogai, licencek
sajatossagai

A konyveld rendszerek sajat gépes és halozati
telepitése

kozvetve jelenik meg a vizsgan,
nincs elméleti kérdés, az adott
rendszer hasznalatahoz sziikséges

Fékonyvi és folyoszamla konyvelési rendszer

A torzsadatok felvitele

A programok beallitasa, paraméterezése

A rendszer feladasi kapcsolatai

Nyitds-zarasi maveletek

Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat,

bankszamlakivonat, feladasok)

Lekérdezések a f6konyvi rendszerbdl (naplo,

fékonyvi karton, f6konyvi kivonat, folydszamla

kivonat, afa kimutatds, mérleg, eredménykimutatas,

lejart szamlak listdja, lejard szamlak listaja)
Komplex feladatok megoldasa f6konyvi és
folydszamla kezel6 rendszerekben

- nyitas

- rende® tétel (afa, koltségvetés,
eredmény, vasarolt készlet,
idébeli elhatarolas)

- feladasok konyvelése (bérfeladas

- pénztarbizonylatok kényvelése
(pl.: elszamolasra kiadott 6sszeg
anyag, szolgaltatas beszerzés,
Kisértékii targyi eszkoz, benzin,
biztositas, irodaszer, takaritas
tisztitoszer, készpénzes
értékesités....)

- banki kivonatok kényvelése (pl.:
vevo, szallité utalas, bér utalas,
adok, jarulékok utalasa,
bankkoltség, kapott, fizetett
kamat..)

- bejove szamlak (pl.
anyagbeszerzés, kozvetitett
szolgaltatas, targyi eszkdz
beszerzeés, szoftver beszerzés,
bérleti dij, takaritas,
szolgaltatasok)

- kimené szamlak (bérleti dij,
arbevétel, egyéb bevétel
szolgaltatasértékesités)

- AFA normal, forditott,
adomentes, levonasi tilalom
(szgk, benzin, Gdiéital)

- listék, lekérdezések

= havi Afa 6sszesités

= naplo

= karton

= fékonyvi kivonat

= kiegyenlitetlen
szamlak

N—r




Targyieszkoz-nyilvantart6 program

Targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak
sajatossagai

Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa
Beruhazas, targyi eszkoz allomanyba vétel rogzitése
Amortizacid elszamolasa

A targyi eszk6zok kivezetése (selejtezés, értékesités)
Lekérdezések (karton, leltar lista)

Fékonyvi feladasok a targyi eszkoznyilvantarto
rendszerbdl

- targyi eszkdzok és immateridlis
javak allomanyba vétele, rogzitése
- amortizacié szamitas

(napi aranyositas),
értékesités, selejtezés konyvelése
- eszkoz karton lekérdezése
- feladasok a 6konyvi rendszerbe
(aktivalas, amortizacio, kivezetés)

Készletnyilvantarté program

A készletnyilvantartds sajatossagai

A torzsadatok felvitele, a program beallitasa,

értékelési eljarasok alkalmazasa

Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan

(vasarlas, felhasznalas, értékesités, hidny, selejtezés)

A leltar elokészitése, leltari kimutatasok készitése

Listak lekérdezések (analitikus naplo, készlet karton)
Fékonyvi feladasok a készletnyilvantarto
rendszerbdl

- raktar program beallitasa (FIFO,
csusztatott atlagar)

- anyagkészlet bevételezése

- kivételezés feladas alapjan

- készlet hiany, selejtezés,
ertékesités

- készlet karton lekérdezése

- feladas a 6konyvi rendszerbe

Bérelszamol6 program alkalmazasa

A bérszamfejtd rendszer sajatossagai

Torzsadatok felvitele

A munkavallalo felvétele, munkatigyi nyilvantartas
elkészitése

Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése

Listak, lekérdezések (ado, jarulékok, bérkarton, tb és
add igazolas)

Fékonyvi feladds a bérelszamold rendszerbdl

Ha van, akkor 2. feladat, nem kell
feladas a 6konyvi rendszerbe

jogviszonyok:

- munkaviszony rész és teljes
munkaidé (havi bér) nincs e6z6
jogviszonya

- megbizasi dij

kedvezmények:

- csaladi kedvezmény

- munkavallal¢6 felvétele

- levonasok, adokedvezmények
rogzitése

- fizetési méd beallitasa (kp,
utalas)

- alapbér (havi bér), jutalom,
potlék, beallitasa

- megbizési dij bedllitasa,
koltségnyilatkozat

- szamfejtés

- bérfizetési jegyzék, bérkarton
lekérdezése




Integralt vallalati rendszerek

A halozati és a web-alapu rendszerek sajatossagai
A felhasznalok és jogosultsagok
A rendszer tOorzsadatai, a torzsadatok felvitele

i . o kozvetlenll nem kerul
A rendszer részrendszereinek (moduljainak)

szamonkérésre, de a listak és

alkalmazasa feladési kapcsolatok megértése
A részrendszerek kozotti kapesolatok, feladdsok miatt szikséges a vizsgafeladat
megteremtése megoldasahoz

Listak, lekérdezések a rendszerbol Pl. feladasi kapcsolatok sorrendje

Osszefiiggd feladatok megoldasa integralt vallalati
rendszerekben

Ajanlott tankényv:

036-B/98 Hauserné Dénes Eva - Dr. Janosa Andras - Juhasz Imre - Dr. Paéal Eva:
Pénziigyi és szamviteli szoftverek igyintézéknek (Perfekt)

Jogszabaly:
A 2000. évi C. torvény a szamvitélir




