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Pénziigyi feladatok

Kovetelménymodulok
—  11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa/Pénziigyi alapfeladatok
— 11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi és addzasi feladatok

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység (A) Pénziigyi feladatok)

A vizsgafeladat ismertetése: az altalanos pénziigy (pénziigyi alapfeladatok) és
vallalkozéasfinanszirozas szakmai kévetelményei megadott témakdreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idotartama: 90 perc

Az irasbeli vizsgatevékenység tartalma ¢és a hozzarendelt feladattipusok

Tantargyak/témakorok/témak Feladattipusok

Elméleti ismeretek

— feleletvalaszto feladatok:
alternativ valasztas, tObbszoros

Pénziigyi alapismeretek valasztas, valaszok illesztése

— feleletalkoté feladatok:
kiegészitéses, rovid valasz

- Pénziigyi szektor alapvetései
= A pénz fogalma és fajtai, a pénz funkcidi
= A pénz fogalma, funkcioi (értékmérd, forgalmi eszkoz, fizetési eszkoz,
kincsgytjtés, felhalmozas, vagyontartas)
= A pénz kialakulasa: drupénz, pénzhelyettesitok, a mai pénz
= Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma, eszkozei)




Penzugyl intézményrendszer

A bankok kialakulasa, fogalma és a bankmiiveletek

Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a
jegybanktol és mas banktol)

Aktiv bankiigylet (hitelezés, valtoleszamitolas, lizingiigylet, faktoralas, forfetirozas),
hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék

Semleges bankmiiveletek

Az egyszintl és a kétszintli bankrendszer jellemz6i

A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése

Jegybank és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betdltott helye

A pénziigyi intézmények jellemzdi (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok)
Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok

Nem monetaris kozvetitdk és feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak)
Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA

A nemzetkdzi pénziigyi intézmények

A pénzforgalom

A pénzforgalom altalanos szabalyai

A fizetési szamlak fajtai

A pénzforgalmi szolgaltatasi keretszerzodés, formai és tartalmi kovetelményei

Fizetési szamla megnyitasa, fizetési szamla feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szolgéltatas lebonyolitasanak kozos szabalyai

Fizetési miiveletek jovahagyasa

Titoktartasi szabalyok (fizetési titok, sorbaallitas)

Fizetési modok

= fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalas, beszedés, a fizeto fél altal a
kedvezményezett Utjan kezdeményezett fizetés, az okmanyos meghitelezés
(akkreditiv)

fizetési szamldhoz kotédd készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz6lo csekk
kibocsatasa €s bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés
fizetési szamlarol

fizetési szamla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitasanak helye

A pénztér, pénzkezelés és pénztari forgalom elszdmolasa

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkorok

A nemzetkozi fizetések altalanos szabalyai




A penzugyl piac és termékei
Pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betoltott szerepe
Pénziigyi piacok csoportositasa
A részpiacok jellemzoi
Az értékpapirok pénziigyi piacokon betoltott szerepe
Ertékpapirok megjelenése, fogalma (f6bb csoportositasi szempontjai)
= Az ertekpap1rok fobb fajtai
=  akotvény fogalma, Jellemzm fajtai
vallalati kdtvény pénziigyi piacon betdltott szerepe
a részvény fogalma, jellemzoi
a részvények szerepe a gazdasagban
a részvények fajtai és jellemzo
a kozraktarjegy fogalma, jellemzoi
a valto, mit a kereskedelmi hitelezés egyik eszkoze
valtotipusok: sajat és idegenvalto
valtomiiveletek
az allampapirok
az allampapirok és a monetaris politika kapcsolata
az allampapirok fajtai és jellemzdi
a banki értékpapirok
= A tOke- és pénzpiaci ligyletek: prompt és termin ligyletek

Gyakorlati feladatok

Pénziigy gyakorlat nyiltvégi (feleletalkotd): szamitasi
feladatok, dontések

A penz idoértéke

A pénz idéértékének fogalma, jelentdsége

A jelen és a jovOérték szamitas idotényezd tablazatok alkalmazasaval
A valtoval kapcsolatos miiveletek

= Valtokibocsatas, valtoforgatas, leszamitolas

Ertékpapirok értékelése
= A kotvény értékelése:
A klasszikus kotvény redlis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése,
valamint sszevetése a piaci arfolyammal és a vasarlasi-eladasi szandék
megallapitasa

= A kotvények hozamanak szdmitisa: névleges hozam, egyszer(i hozam
= A részvény értékelése:
A torzsrészvény és az elsébbségi részvény redlis arfolyamanak (elméleti
arfolyamanak) becslése, valamint dsszevetése a piaci arfolyammal €s a vasarlési-
eladasi szandék megallapitasa
A részvények varhatdo hozaménak szamitdsa




Valuta, deviza-arfolyama
Valuta, deviza és -arfolyam fogalma

= A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok
= A valuta-, devizaarfolyamokhoz kapcsol6dod szamitasok

Elméleti ismeretek

— feleletvalaszto feladatok:
alternativ valasztas, t0bbszoros

Vallalkozadsfinanszirozas elmélete valasztas, valaszok illesztése

—  feleletalkoto feladatok:
kiegészitéses, rovid valasz,
hosszu valasz

A vallalkozasok pénziigyi dontései

= Pénziigyi dontések célja, tartalma, tipusai
Befektetési és finanszirozési dontések

= Hosszl tavu és rovid tava dontések




- A beruhazasok értékelése

A beruhazasokkal kapcsolatos fogalmak

= Befektetés és a beruhazas kozotti kiillonbség

Beruhazasok csoportositasa

= a beruhazas szintje,

= a beruhazas jellege,

= a beruhazas Osszetétele,

=  amegvaldsitas finanszirozasi forrasa,

= a kivitelezés modja,

= a gazdasagi muszaki hatas,

a beruhazas célja,

az egymashoz valo kapcsolata és kdlcsonhatasa szerint

A beruhéazéasok pénzaramai, tipusai (kezd6 pénzaram, miikddési pénzaram ¢és végso
pénzaram) és tartalmuk

A beruhazasok gazdasagossagi szamitasai: statikus és dinamikus szamitasok

A statikus szamitasok mutatoi: megtériilési idd, jovedelmezdségi mutatd, beruhazasi
pénzeszkozok forgasi sebessége

A dinamikus szamitdsok mutatoi: nett6 jelenérték, belsé kamatlab, és jovedelmezdségi
index

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositasara, vagy elutasitdsara vonatkozdan

A beruhazasok gazdasagossagi szamitasainak gyakorlasa feladatok megoldasaval

= A statikus szamitdsok mutatoi: megtériilési 1d6, jovedelmezdségi mutato,
beruhazasi pénzeszkozok forgasi sebessége

A dinamikus szamitasok mutatoi: nettd jelenérték és jovedelmezOségi index, a
belsé megtériilési rata (szamitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési  szabalyok ismeretében a beruhazds megvaldsitasara, vagy elutasitdsara
vonatkozoan magyarazat megfogalmazasa

A beruhdzas megvaldsitasa, lizembehelyezése

— A forgoeszkoz-ellatas és —sziikséglet megallapitasa

A forgoeszkozok gazdalkodéasban betdltott szerepe

A forgbdeszkoz korforgas, a beszerzés, a termelés és az értékesités tevékenységek soran
a forgoeszk6zok megjelenési formaja

A forgdeszkoz csokkentés jelentdsége

A készletek csoportositasa

A készletek értékelése forgasi mutatok alapjan

A forgoeszkdz sziikséglet megallapitdsa (forgasi mutatok, mérlegmoddszer
alkalmazasaval)

Az atmeneti €s a tartds forgdeszkoz kozotti kiilonbség, jellemzoik




A finanszirozas gyakorlata
A finanszirozas fogalma, jellemzoi
A finanszirozas formai: belso ¢és kiils6 finanszirozas

A finanszirozasi alapelvek: rentabilitas, normativitds, rugalmassag, biztonsag,

onallosag)
Finanszirozasi stratégiak, az illeszkedési elv

Tartos forgdeszkozlekotés és atmeneti forgdeszkoz lekotés finanszirozasa
Az illeszkedési elv értelmezése
Finanszirozasi stratégiak: szolid, konzervativ, agressziv

A beruhazasok finanszirozasi forrasai

Onfinanszirozas, vagy kiilsd finanszirozas

A hitel, mint idegen finanszirozasi forma

A hitelfajtak

A hitelezési eljaras menete

Hitelbiztositékok

Sajatos finanszirozasi forrasok: lizing €s a tamogatas

A vallalati tékekoltség, mint a finanszirozasi forrasok ara

Forgoeszkdz-finanszirozas

Jellemzd finanszirozasi forrasok

Rovid lejarata bankhitel és tipusai

Kereskedelmi hitel (vevoktol kapott eldleg €s aruhitel), valtotartozas
Faktoring lényege, és igénybevételének jellemzdi

Tartds passzivak

Uzletfinanszirozas

Pénziigyi tervezés ¢és a tervek csoportjai

Allomanyi (statusz) és forgalmi szemléletii terv

Az allomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemzoi

Forgalmi szemléletii terv: a likviditasi terv jellemzo6i

A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

A vallalkozas pénziigyi teljesitményének mérése
A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok
Elemzés allomanyi és folyamatszemléletben

A pé

nziigyi mutatok fobb fajtai

Vagyon — és tokestruktira mutatok
Hatékonysagi mutatok
Jovedelmezdségi mutatok
Elad6sodasi mutatok

Pénziigyi egyensuly mutatoi

Piaci ért¢k mutatok

A mutatok kiszamitasanak értelmezése

Gyakorlati feladatok

Pénziigy gyakorlat nyiltvégl (feleletalkotd): szamitasi

feladatok, dontések




- Beruhazasok pénziigyi dontései

= A beruhazasok gazdasagossagi szamitasainak gyakorlasa feladatok megoldéasaval:
A statikus szamitdsok mutatoi: megtériilési idd, jovedelmezdségi mutatod, beruhdzasi
pénzeszk6zok forgasi sebessége
A dinamikus szamitdsok mutatoi: nettd jelenérték és jovedelmezdségi index, a belsd
megtériilési rata (szamitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

= Dontési szabalyok ismeretében a beruhdzas megvaldsitasara, vagy elutasitasara
vonatkoz6an magyarazat megfogalmazasa

- Forgoeszkoz-sziikséglet megallapitasa
= A forgoeszkoz szilikségelt megallapitasa feladatok megoldédsaval a forgasi mutatok és a
mérlegmodszer alkalmazasaval
= A forgasi 1d0 ¢és fordulatok szama kozotti Gsszefiiggés értelmezése
= Kronologikus atlag alkalmazésa az atlagkészlet meghatarozasanal

— A finanszirozasi gyakorlati feladatok
= Ko6lcsontorlesztés, hiteldij

Netto forgotdke kiszamitisa

Feladatok a finanszirozas stratégiak megallapitasara, és annak értelmezésére

=  Dontési feladatok finanszirozasra pl. rovid lejarata hitelfelvétel, vagy valto
diszkontalas

= Likviditasi terv 0Osszeallitdsa alapadatokkal (egyszerli séma alapjan), potlolagos
forrassziikséglet meghatarozasaval

- Penzugyl teljesitményének mérése gyakorlati feladatok
= Vagyon — és tokestruktira mutatok, hatékonysagi mutatok, jovedelmez6ségi mutatok,
eladosodési mutatok , pénziigyi egyensuly mutatoi, piaci érték mutatok képletének
felismerése.
= A mutatok kiszamitasa konkrét adatok ismeretében.
= A mutatok értékének egyszerli magyarazata, levont kovetkeztetések megfogalmazasa

Szakirodalom:

—  Dr. Horvath Zsuzsanna: Pénziigy [.-II. (Nemzeti tankonyvkiado)
2010.

—  Dr. Horvath Zsuzsanna: Pénziigyi példatar és feladatgytijtemeny I.-11.
(Nemzeti tankonyvkiado) 2010.

—  Illés Ivanné, Gyulai Laszl6, Lauf Laszlo: A vallalkozéasfinanszirozas alapjai
SALDO. 2013.

—  https://feladatbank.nive.hu/ (szakmacsoportos képzéshez)

—  TAMOP, Médszertani utmutatok (agazati- és szakképzéshez)

Jogszabalyok:

A pénzforgalmi szolgéltatas nyujtasarol sz616 2009. évi LXXXV. térvény
A pénzforgalom lebonyolitasarol sz616 18/2009. (VIII. 6.) MNB rendelet
A Magyar Nemzeti Bankrol sz616 2013. évi CXXXIX. tv.



https://feladatbank.nive.hu/

A hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol szolo 2013. évi CCXXXVII.
torvény

A tékepiacrol szolo 2001. évi CXX. térvény

A biztositokrol és a biztositasi tevékenységrol szol6 2003. évi LX. torvény

A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (zalogjog, hitel- és a
szamlaszerzOdések - kolcsonszerzodes, betétszerzodes, folyoszamla-szerzodes,
fizetésiszamla-szerzodés, fizetési megbizasi szerzodés, faktoring szerzodés,
peénziigyi lizingszerzodeés -, biztositéki szerzddések - kezességi szerzodes,
garanciaszerzodés - , biztositasi szerzodések, a részvény, az értékpapir



Az Elektronikus adébevallas

Az elkészitendd bevalldsok fajtai:

A dolgozok be- és kijelentésének elkészitése, adatvaltozasok
bejelentése, valamint az egyszertsitett dolgozdi bejelentés (T1041)

Bevallés elkészitése a foglalkoztato, kifizetOhely havi szja, szocialis
hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségérdl a munkavallalok és
minden  egyéb  jogviszonyban  foglalkoztatott  személy
munkavégzésével kapcsolatosan (08-as bevallas)

A kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiild egyéni
vallalkozd és a biztositott mezOgazdasagi Ostermeld szocidlis
hozzajaruldsi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas
elkészitése, alkalmazasanak esetei

Az eva bevallashoz sziikséges adatallomany, a bevallas elkészitése
egyéni- és tarsas vallalkozas esetén (43-as bevallas)

Az atvezetési kérelem elkészitése az adonemek kozotti adok
atvezetése és a visszaigénylend6 ado, jarulék illetve az esetleges
adokiutalas (17-es bevallas)

A személyi jovedelemadd bevallasahoz sziikséges igazolasok
begytjtése utan maganszemély, illetve egyéni vallalkozo -
(jovedelme szerint ad6z6, atalanyadozd, ekhos addalany) - 53-as
bevallasanak elkészitése

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben
(01-es bevallas)

Az éves adatszolgaltatds teljesitése a dolgozo felé a munkavallalo
éves munkdjaval kapcsolatos bevételeinek, levont adojanak,
jarulékainak bevalldsara (M30-as bevallas)

Munkaltatéi éves adatszolgaltatds a személyi jovedelemado
megallapitasahoz (M29)

Az egészségligyi szolgaltatasi jarulék ala valo ki- és bejelentés
(T1011-es bevallas)

Altalanos forgalmi ad6 bevallas készitése (65-0s bevallas)

Egyéni vallalkozd, tarsasag éves ipartizési adojanak a bevalldsa

Az adatlap elkészitése a kilépd dolgozd iddszaki béradatainak
Osszesitésére (Adatlap évszam)

A bevallasok ellenorzése



A kész bevallasok attekintése

Sziikség esetén a kitoltési utmutato hasznalata
Ellen6rzési funkcio futtatasa

Jelzett hibak javitasa

Mentés

A hibatlan bevallas kijelolése elektronikus elkiildésre



