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Kdnyvvezetés és beszamolokészites

Fontos:

- kulalak fontossaga

- szabalytalan javitasok kezelése

- szabalyos hivatkozasok kdnyveléskor

Kovetelménymodulok

— 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa/Szateli
alapismeretek
— 10149-12 Kdnyvvezetés és beszamolokészités/Szarhvite

Kozponti irdsbeli vizsgatevékenyséqg (B) Konyvvezet&s bezsamolokészités

A vizsgafeladat ismertetése

a targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelékészletekkel, munkabér,
koltsegek, pénzeszkozok es adok elszamolasaval keglatos konyvelési
feladat. Megadott adatok és kdnyvelés alapjan az gsgenisitett éves
beszamold mérlegének és eredmeénykimutatasanak elkésse.

A vizsgafeladat idstartama: 90 perc

Az iradsbeli vizsgatevékenység tartalma és a hozzadelt feladattipusok

Tantargyak/témakorok/témak Feladattipusok

Gyakorlati feladatok
— szakmai szamitasok
— konyvelés kontiroz6 iven és
szamlavazakon
— merleg, mérlegrészlet,
mérlegsor 6sszeallitasa
(,A” tipusu)

Szamviteli alapismeretek
11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa, 13. évf.




A szamviteli torvény

A szamvitel feladatai, teriiletei
A szamvitel szabalyozasa (kiilsd és belsd

szabalyozas)
A szamviteli torvény fejezetei nincs elméleti kerdés, az elmélet
A szamviteli alapelvek kozvetve kerll szamonkerese, a

A vallalkozasok szamviteli politikaja példa értelmezesehez sziikseges

A szamviteli bizonylatok

A beszamold szerepe, a beszamold részei
A beszamoldk formai

Beszamolas és konyvvezetés

A vallalkozas vagyona

A leltar fogalma, fajtai.
A mérleg fogalma, jellemz0i, fajtai
A mérlegféesoportok tartalma, definicidja

N , X nincs elméleti kérdés, az elmélet
Az eszkOz- és forrasoldal sorainak tartalma

R ) . o kdzvetve kertl szamonkerese, a
Az eredménykimutatds fogalma, jellemzéi és példa értelmezéséhez szilkséges

valtozatai

Az eredménykimutatds kategoridinak tartalma
Ertékelés a szamvitelben (bekertilési érték, konyv
szerinti érték

A konyvelési tételek szerkesztése, a szamlakeret

A konyvviteli szamlak
Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete
A vallalati szamlarend tartalma nincs elméleti kérdés, az elmélet

A szaml4k nyitésa kozvetve kerull szamonkérese, a
Id8soros és szamlasoros konyvelés pelda értelmezesehez szikseges
Koltség- és eredményszamlak

A bizonylatok fogalma, a bizonylati rendszer

Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata




Targyi eszk6zok elszamolasa

Targyi eszk6zok csoportositasa.

Targyi eszkozok értékelése, mérlegérték
megallapitdsa

Az amortizacio elszamolasa (linearis,
teljesitményaranyos)

Targyi eszko6zok egyedi nyilvantartasa
Belfoldi beruhézasi szallitokkal kapcsolatos tételek
konyvelése (kiilonb6zd finanszirozassal)
Targyi eszk6zok tizembe helyezése

Targyi eszk6zok értékcsokkenésének fokonyvi
elszamolasa

Targyi eszkozok értékesitésének f0konyvi
elszamolasa

- bekerUlési érték szamitadsa
- amortizaciészamitas
(negyedéves, havi)

- mérlegérték meghatarozasa

- egyenlegek szamitasa

- egyszefi beruhazas tkonyvi
elszamolasa

- értékcsokkenés dkonyvi
elszamolasa

- értékesités ékonyvi elszamolasa

A vasarolt készletek elszamolasa

A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik

A vasarolt készletek bekertilési értéke

Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartdsa
Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron
(tényleges beszerzési aron vald nyilvantartasnal),
visszakiildés és az engedmény konyvelése
Anyagfelhasznalas szdmitasa és konyvelése
atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO elv alapjan
A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és
konyvelése, az értékvesztés szamitasa és konyvelése
Az aruk fogalma, csoportositsa, analitikus
nyilvantartdsa

A nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés
engedmény konyvelése tényleges beszerzési aras
nyilvantartasnal, aruértékesités

A kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és
engedmény konyvelése

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és
készpénzért, a leltari eltérések bizonylatolasa és
konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositdsa analitikus
nyilvantartasa

Az idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése

- készletértékelés (csusztatott
atlagar, FIFO)

- leltari kilonbdzetek szamitasa

- értékvesztés szamitasa
(rongalodas)

- arrés szamitas

- szamlaegyenleg szamitas

- mérlegérték meghatarozas

- mérlegrészlet készités

- anyagbeszerzés konyvelése
beszerzési aron

- anyagfelhasznalasdkonyvi elsz.

- értékvesztes, leltarhiany ékonyvi
elsz.

- nagyker aru beszerzés,
értékesités, hiany elszamolasa

- kisker aru beszerzés, készpénzes

értékesités, arrésdkonyvi
elszamolasa

- idegen gbngyodleg beszerzés,
visszakuldés ékonyvi elsz.

D




A jovedelem elszamolas

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus
nyilvantartasok, a jovedelem részei

A levonasok keletkezése, nyilvantartdsa és
konyvelése

A bérfeladds szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelési
feladatai

A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartasa és
konyvelése

A jovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara
torténd atutalas)

Az elszamolasra kiadott 0sszegekkel kapcsolatos
konyvelési feladatok

A fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos
konyvviteli elszamolasok

- levonasok szamitasa (egysaér

- k6zterhek szamitasa

- nettd bér (jaranddsag szamitasa)

- bérrel kapcsolatos
kotelezettségek szamitasa

- hé végi teendk fokonyvi
elszamolasa

- bérfizetés (kp, banki utalas)

- kdzterhek utalasa

- fel nem vett jaranddsag

- elszamoléasra kiadott 6sszeg

A sajat termelésti készlettek elszamolasa

A sajat termelésii készletek fogalma, csoportositasa
A sajat termelésti készletek értékelése
A sajat termelésti készletek analitikus és f6konyvi
nyilvantartdsa
A kozvetlen 6nkoltség szamitasa
Termelési koltségek tipusai, a koltségek konyvviteli
elszamolasa (koltségnem)

A sajat termelésti készletek allomanyban vétele,

mérlegérték meghatarozasa

- termelés kdzvetlen és kozvettet
koltségeinek szamitasa

- Onkoltségszamitas

- befejezetlen termelés szamitasa,
készletre vétel szamitdsa

- koltségek konyvelése (5-6s)

- késztermékeke, befejezetlen
termelés allomanyba vétele

- befejezetlen termelés év eleji
kivezetése

Termékértékesités elszamolasa

Az értékesités bizonylatolasa, a szamla tartalmi
elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd
afa, készletcsokkenés kiszamitdsa, és konyvelése
A visszaru és mindségi engedmény szamitasa és
konyvelése

A kiszamlazott szolgaltatas elszamolasa,
konyvelése

A sajat termelésti készletek dllomanyvaltozasa

- arbevétel szamitasa

- készletcsbkkenés szamitasa
(FIFO)

- termékeértékesités, szolgaltatas
nyujtas arbevételének
elszamolasa

- sajat termelédi készlet
kivezetésének dkonyvi
elszamolasa

- STK-AV szamitasa




Tantargyak/témakorok/témak

Feladattipusok

Szamvitel
10149-12 Konyvvezetes és beszamolokészités

Gyakorlati feladatok
—szakmai szamitasok
—koényvelés kontirozo iven és
szamlavazakon
- mérleg, mérlegrészlet,
meérlegsor 6sszeallitasa
(,A” tipusu)
- eredménykimutatas
Osszeadllitasa (,A” tipusu, 0ssz.
v. forgalmi koltséges)

A szamviteli torvény, éves beszamolo

A szamviteli a torvény célja és hatdlya, f6bb fejezetei

A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek
A kiilonb6z6 beszamolasi formak alkalmazasanak
feltételei, az attérések szabalyai

A kozzététel, letétbe helyezés és a konyvvizsgalat
A konyvvitel fogalma, feladatai

A véllalkozas eszkozei, az eszkdzok csoportositasa
A forrasok és csoportositasuk

A leltar fogalma, fajtdi, leltarkészités

A mérleg fogalma, fajtdi (A tipusu mérleg),
mérlegkészités (egyszeriisitett éves beszdmold
mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és
formai, kellékei, a bizonylati elv, a bizonylati
fegyelem, a bizonylatok tutja, a bizonylatok javitasa
Az egységes szamlakeret

A véllalti szamlarend, fogalma, felépitése és
szerkezete

nincs elméleti kérdés, az elmélet
kdzvetve kertl szamonkérése, a
példa értelmezéséhez sziikséges




A targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok

A targyi eszk6zok és fajtaik, dllomany— és
értékvaltozasaik, analitikus nyilvantartasuk

A targyi eszk6zok értékelése (bekertilési érték
fogalma, nyilvantartasi érték)

A targyi eszkozoOk terv szerinti és terven feliili
értékcsOkkenése, a hasznalatba vételkor egy
Osszegben elszamolt eszk6zok

A targyi eszk6zok amortizacié szamitasa degressziv
eljarasokkal (netto érték alapt, évek szama Osszeg
modszer, szorzoszamos modszer)

A targyi eszk6zok piaci értékelése, az értékhelyesbités
A belfoldi, kozosségi és import beruhdzas konyvelése
(kiilonboz6 finanszirozassal)

A feltijitas és konyvelése

A sajat eldallitasu targyi eszkozokkel kapcsolatos
elszamolasok

A beruhazas és feltjitas analitikaja
Allomanyvaltozasok elszdmolasa (terven felili
értékcsOkkenési leirds, selejtezés, értékesités, térités
nélkiili atadas, atvétel, apportkénti bevitel és atvétel,
hidny, karesemény, értékhelyesbités.)

- bekerUlési érték szamitadsa

- amortizacidészamitas tobbféle

mabdszerrel (negyedéves, havi)

- terven fellli értékcstkkenés

szamités

- mérlegérték meghatarozasa

- egyenlegek szamitasa

- beruhazas tkonyvi elszamolasa

(kb6zOsségi besz, import is)

- kis értékii targyi eszkdzok

beszerzése

- értékcsokkenés dkonyvi

elszamolasa

- terven fellli értékcstkkenés
fokonyvi elszdmolasa

- targyi eszk6z0ok piaci értékelése
(értékhelyeshités)

- dllomanyvaltozasok elszamolasa
(selejtezés, értékesités, térités
nélkili atadas, térités nélkili
atvétel, apport atadas-atvétel,
karesemény, hiany)

Immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolasok

Az immaterialis javak és fajtai, allomany és
értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk

Az immateridlis javak beszerzésének konyvelése
(vagyon értékii jog, szellemi termék)

Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és
értékcsOkkenési leirdsdnak szamitdsa és konyvelése,
terven feliili értékcsokkenés

Az immateridlis javak (vagyon értéki jogok és
szellemi termékek) selejtezése, térités nélkiili dtadasa
és atvétele, apportkénti bevitele és értékesitésének
konyvelése, selejtezés és hiany elszamolasa

- bekerilési értek szamitasa
- amortizacio szamitas
(negyedéves, havi)
- mérlegérték meghatarozésa
- vagyon értéli jogok beszerzése,
értékcsokkenés, selejtezés




A vasarolt készletek elszamolasa

A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik, a bekertilési
értek és tartalma

Az anyagok raktdri és analitikus nyilvantartdsa

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése,
ha a vallalat évkozben folyamatos értéknyilvantartast
nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti dron
torténg, illetve tényleges beszerzési dron vald
nyilvantartasnadl, visszakiildés és az engedmény
konyvelése

Anyagfelhasznalas szamitasa és konyvelése
atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO elv alapjan
Az anyagértékesités, karesemény és gazdasagi
tarsasagba bevitt anyagokkal kapcsolatos gazdasagi
események konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és
konyvelése, az értékvesztés szamitasa és konyvelése
Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus
nyilvantartasa

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés
engedmény konyvelése tényleges beszerzési aras
nyilvantartasnal, aruértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és
engedmény konyvelése, az arrés

Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és
készpénzért, a leltari eltérések bizonylatolasa és
konyvelése

A gongyoleg fogalma, csoportositasa analitikus
nyilvantartdsa

Az idegen gongyoleg beérkezése és visszakiildése
A sajat gongyoleg beszerzése és kiszamlazasa, a
kiszamlazott gongyoleg visszaérkezésének
konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése

A kozvetitett szolgaltatas fogalma, a leszdmlazott
kozvetitett szolgaltatas

A kiszamlazott kozvetitett szolgaltatas

- készletértekelés (csusztatott
atlagar, FIFO)

- leltari kilonbozetek szamitasa

- értékvesztés szamitasa
(rongalddas)

- arrés szamitas

- szamlaegyenleg szamitas

- mérlegérték meghatarozas

- mérlegrészlet készités

- anyagbeszerzés kbnyvelése
beszerzési aron

- anyagbeszerzés konyvelése ha
nem vezetlnk év kézben
folyamatos értéknyilvantartast
(5-6s)

- anyagfelhasznalasdkonyvi elsz.

- értékvesztés, leltarhiany,
karesemény, apport 6konyvi
elsz.

- nagyker aru beszerzés,
értékesités, hiany elszamolasa

- kisker aru beszerzés, készpénzes

értékesités, leltari kilonbozetek,
arrés fokonyvi elszamolasa

- idegen gbngyodleg beszerzés,
visszakuldés, selejtezés$konyvi
elsz.

- sajat gongyoleg beszerzeés,
selejtezés, értékesités, véndl
vald visszaérkezésokonyvi
elszamolasa

- kOzvetitett szolgaltatas
beszerzése, tovdbbszamlazasa

D




Jovedelemelszamolas

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus
nyilvantartdsok, a jovedelem részei

A bérfeladas szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelési
feladatai (bér, betegszabadsag)

A levonasok keletkezése, nyilvantartdsa és konyvelése
A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartasa és
konyvelése (SZOCHO, SZAHO)

A jovedelem kifizetése (készpénzes és folydszamlara
torténo atutalas)

A bérszamfejtésbol szarmazo kotelezettségek
atutalasa

Az elszamolasra kiadott 0sszegekkel kapcsolatos
konyvelési feladatok

A fel nem vett jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli
elszamolasok

- levonasok szamitasa (birdi,
eléleg, karterités)

- kdzterhek szamitasa

- nettd bér (jaranddsag szamitasa)

- bérrel kapcsolatos
kotelezettségek szamitasa

- hé végi teendk fokonyvi
elszamolasa (bér,
betegszabadsag)

- bérfizetés (kp, banki utalas)

- kdzterhek utalasa

- fel nem vett jaranddsag

- elszamoléasra kiadott 6sszeg,

visszavételezeés, utikdltség,

anyagbeszerzés,

Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok

A koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség
fogalma

A termelési koltségek elszdmolasanak lehetségei
(koltségnem, koltséghely, koltségviseld)

A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek
konyvelése Koltségmodosito tételek

Koltségek id6beli elhatarolasa

Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egyéb
altalanos koltség tartalma

Az 6nkoltség fogalma, részei

Onkoltségszamitds, kalkulaciés séma
Onkéltségszamitési szabalyzat

- kbzvetlen, kozvetett koltség
szamitas

- Onkoltségszamitas

- termelési koltségek dkonyvi
elszamolasa koltségnemenként




Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos
elszamolasok
A sajat termelésii készletek fogalma, fajtdi és
értékelésiik
A sajat termelésii készletek kozvetlen 6nkoltségének
meghatarozasa
Raktarra vétellel kapcsolatos szadmitasok és
konyvelésiik
A sajat termelésii készletek allomanyvaltozasainak
meghatarozasa
A késztermékek leltari kiilonbozetének elszamoldsa
Az értékesités bizonylatoldsa, a szamla tartalmi
elemei
Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendo afa,
készletcsokkenés kiszamitasa és konyvelése
Visszdru és mindségi engedmény szdmitdsa és
konyvelése
A kiszamlazott ipari szolgaltatas elszamolasa,
konyvelése
Az kozOsségi értékesités és az export elszamolasa,
konyvelése.

- termelés kdzvetlen és kozvettet

koltségeinek szamitasa

- Onkoltségszamitas

- befejezetlen termelés szamitasa,

készletre vétel szamitdsa

- koltségek konyvelése (5-6s)

- késztermékeke, befejezetlen

termelés allomanyba vétele

- befejezetlen termelés év eleji

kivezetése

- arbevétel szamitasa

- készletcsbkkenés szamitasa
(FIFO)

- termékeértékesités, szolgaltatas
nyujtas arbevételének
elszamolasa (k6zossegi, export

- sajat termelédi készlet
kivezetéseének dkonyvi
elszamolasa

- STK-AV szamitasa




Pénziigyi és hitelmtiveletekkel kapcsolatos
elszamolasok
A bankszamlat és a pénztarszamlat érint6 gazdasagi
események
A bankszdmla és a pénztarszamla vezetésére
vonatkozo szabalyok
A bankszamlat és a pénztarszamlat érint6
legfontosabb gazdasagi események konyvelése
Az adott kolcsonokkel kapcesolatos elszamoldsok
A valtoval kapcsolatos gazdasagi mtiveletek
A kapott valtoval kapcsolatos gazdasagi események,
szamitasok és konyvelések (valtoelfogadas,
valtoleszamitolas, valtéforgatas)
Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszk6zok
konyvelése,
A forgatasi célu kotvények beszerzésének,
értekesitésének és bevaltasanak konyvviteli
elszamolasa,
A részvényvasarlas, a részvényértekesités valamint a
kapott osztalék konyvelése,
A koltségvetési kiutalasi igények és teljesitésiik
A kamatok aktiv és passziv iddbeli elhatdroldsanak
konyvelése

- pénztért érinté gazdasagi
események (bérfizetés,
anyagbeszerzés, éleg,
elszamolasra kiadott 6sszeq)

- pénztar és bankszamla kozotti
gazdasagi esemeényelkonyvi
elszamolasa

- bankkdltség, kapott kamat,
fizetett kamat fokonyvi
elszamolasa

- adott kblcsdn nyujtasa,
visszafizetése, kapott kamat
elszamolasa

- idegen valto elfogadas, lejarat,
kamat idébeli elhatérolasa

- részvényvasarlas,
részvenyértéekesitésokonyvi
elszamolasa

- kapott osztalék Bkonyvi
elszamolasa

- koltségvetési kiutalasi igényekkel
kapcsolatos elszamolasok

Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok

A kotelezettségek fajtdi és jellemzdjiik, analitikus
nyilvantartasuk

A hitel és a kdlcsontartozas keletkezése és
megsziinése

A sajat valto kibocsatasanak és kifizetésének
konyvelési feladatai

A kotvénykibocsatas és torlesztés konyvviteli
elszamoldasa

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszamolasa,
koltségvetési befizetési kotelezettségek, az altalanos
forgalmi adoval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejarata kotelezettségekkel
kapcsolatos konyvviteli elszdmolasok

- kamat szamitas

- mérlegérték szamitas

- hitelfelvétel, hiteltorlesztés,
fokonyvi elszdmolasa

- kdlcsonfelvétel, kdlcsontorlesztés
fokonyvi elszdmolasa

- kdlcsonnel, hitellel kapcsolatos
kamat fokonyvi elszamolasa,
idébeli elhatarolasa

- sajat valté kibocsatasa, lejarata,
kamat idébeli elhatérolasa

- szallitok kiegyenlitésének
fokonyvi elszdmolasa

- kotelezettségekkel kapcsolatos
rendez tételek fokonyvi
elszamolasa




A zaras, éves beszamolo

A konyvviteli zarlat célja és feladatai

A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati
teend 6k

A beszamoldkészités, a beszamold részei

A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszamol6 eredménykimutatdsa, 6sszkoltség-
eljarasy, forgalmi koltségeljarast eredménykimutatas
(,A” valtozat)

Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma,
A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok és
pénziigyi bevételek)

A rendkiviili eredmény (a rendkiviili raforditasok és
rendkiviili bevételek tartalma)

Tarsasagi ado, osztalék elszamoldsa

A mérleg szerinti eredmény meghatdrozasa

A kiegészité melléklet készitésének célja és tartalma

- zaras ebtti tételek (befejezetlen
termelés, értékvesztés, terven felll
leiras)

- koltségszamlak év végi atvezetés
(6sszkoltséges vagy fogalmi
koltséges személetben)

- eredmény megallapitas
(eredményszamldk zarasa)

- osztalék, tarsasagi ado skonyvi
elszamolasa

- mérleg szerinti eredmény
megallapitasa

- Uzemi tevékenység eredményéne
megallapitasa

- eredménykimutatas készitése ,A”
verzio (6sszkoltséges és forgalmi
koltséges)

- a gazdasagi események
eredményhatasanak megallapitasa
(eredménykategoria szerint)
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