INFORMATIKA

11–12. évfolyam

Célok és feladatok
A tantárgy célja felkelteni és folyamatosan ébren tartani a tanulók érdeklődését az informatika iránt, megismertetni eszközeit, módszereit és fogalmait, amelyek lehetővé teszik a tanulók helyes informatikai szemléletének kialakítását. Az informatikai nevelés amennyiben logikusan gondolkodni, problémákat megoldani, alkotni tanít, és praktikus alkalmazói tudást, készséget és képességet kíván kialakítani, korszerű (számítógépes) informatikai eszközök alkalmazásával, felkészít a munkára, a mindennapi életre, és valamennyi tantárgy tanulását segíti. Az informatikai nevelés célja annak megmutatása, hogy az információs és kommunikációs technológiák gyors fejlődése a társadalmat átalakítja, kialakulóban van az információs társadalom, amelyben élni és dolgozni kell. Cél, hogy a tanuló érezze: képes bekapcsolódni az egész világra kiterjedő információs társadalomba. 

A szövegszerkesztés célja 

A tanuló képes legyen hatékonyan használni az alkalmazást az alapszintet meghaladó módon, és magas színvonalú szövegszerkesztői dokumentumokat tudjon elkészítenie, amelyek tartalmaznak bonyolultabb tipográfiai, formázási és elrendezési megoldásokat, többek között táblázatokat, űrlapokat és grafikákat is. A tanulónak képesnek kell lennie a szövegszerkesztő alkalmazás különféle eszközeit, például a makrókat használni, vagy a magasabb szintű körlevélfunkciókat kezelni.
Prezentáció célja

A tanuló képes legyen hatékonyan alkalmazni a kezdő szintet meghaladó módon és ismeretekkel a bemutató–készítő alkalmazást, amelynek eredménye egy haladó szintű bemutató. A tanulónak képes legyen az alkalmazásban rejlő lehetőségeket, haladó formázási és elrendezési technikákat alkalmaznia és multimédiás effektusokat használnia. Kidolgozott diagramokat, grafikonokat el tudja készíteni, rajz– és képszerkesztői eszközökkel módosítania rajz objektumokat és képeket. Képes legyen továbbá makrót rögzíteni és alkalmazni.

Képszerkesztés célja

A tanuló ismerje meg a digitális képekkel kapcsolatos legfontosabb fogalmakat, valamint egy képszerkesztő alkalmazást. Képes legyen képeket megnyitni és beolvasni, kijelöléseket készíteni, képeket módosítani. Továbbá a rétegek használatát, a szövegelemek, rajzolt objektumok készítésének módszereit, a festés és szűrők lehetőségeit. A tanuló képes legyen az elkészített képek nyomtatására, vagy publikálására a web-en.
Táblázatkezelés célja

A tanuló képes legyen, olyan feladatok megoldására használni a táblázatkezelő alkalmazást, amelyeket hagyományosan haladó szintű táblázatkezelői dokumentumoknak nevezünk. A tanuló képes legyen hatékonyan használni az alkalmazást az alapszintet meghaladó módon, és képesnek kell lennie numerikus, szöveges és grafikus adatokat szerkesztenie és javítania, továbbá adatokat rendezni, lekérdezni és csatolni. Továbbá képes legyen diagramokon, grafikonokon haladó szintű formázási és megjelenítési feladatokat kell elvégezni. Tudjon logikai, statisztikai és matematikai műveletek elvégzésére alkalmas függvényeket hatékonyan használni, továbbá képes legyen az elérhető elemző és munkalap vizsgálati eszközök használatára, továbbá egyszerű makrók rögzítésére és futtatására.
Az adatbázis-kezelés célja

A tanuló képes legyen alapszintet meghaladó módon hatékonyan dolgozni egy adatbázis-kezelővel, és a program által nyújtott lehetőségek kihasználására. Ismerje meg különböző formátumú adatok importálásának és csatolásának módját, csakúgy, mint aggregáló, kereszttáblás és paraméterezett lekérdezések létrehozását. Képes legyen frissítő-, táblakészítő és hozzáfűző lekérdezéseket létrehoznia, illetve azokkal adatot módosítani, kinyerni, összetett űrlapokat létrehozni és módosítani, az űrlapon számításokat végezni, segédűrlapot alkalmazni. Továbbá tudjon haladó jelentéseket létrehozni, futóösszeget számolni, egyedi rekordok megjelenését előírni. A tanuló képes legyen egyszerű automatizálási feladatok megoldásának módjával, makró készítéssel és annak űrlaphoz, jelentéshez, vezérlőelemhez való hozzárendelésével.
Óraszám:
2 óra/hét

Az éves óraszám felosztása

	Témakör
	Óraszám
11. évfolyam
	Óraszám
12. évfolyam

	Szövegszerkesztés 
	30 óra
	0 óra

	Képszerkesztés
	22 óra
	0 óra

	Prezentáció-készítés 
	20 óra
	0 óra

	Táblázatkezelés 
	0 óra
	30 óra

	Adatbázis-kezelés 
	0 óra
	30 óra

	
	72 óra
	60 óra


11. évfolyam

Belépő tevékenységformák
	Témakörök
	Tartalmak
	Óraszámok

	Szövegszerkesztés
	Szöveg effektusok alkalmazása

Animációs effektusok alkalmazása
Az automatikus javítási beállítások használata

Automatikus szövegformázás használata
Az automatikus szövegbeszúrás használata
Szöveg körbefuttatása, szövegtörés (wrapping)

A szövegirány (írásirány) beállításainak használata

A beépített előre definiált szövegformázási lehetőségek használata
A bekezdés árnyékolásának (mintázatának/kitöltésének) beállításai

 A bekezdés szegélyének beállításai

Fattyú- és árvasorok beállítási lehetőségei a bekezdésnél
 Új karakter- vagy bekezdésstílus létrehozása

A már létező karakter- vagy bekezdésstílusok módosítása

Címsor stílusok használata

Egy sablon alapvető formázási és elrendezési beállításainak módosítása

Új sablon létrehozása egy létező dokumentum vagy sablon alapján

Megjegyzések beszúrása és törlése

A megjegyzések szerkesztése

A módosítások kiemelésének használata a változások követéséhez (korrektúra)

A dokumentumban lévő módosítások elfogadása vagy elvetése

Új fődokumentum létrehozása

 Aldokumentum létrehozása fődokumentumon belül

 Aldokumentum beszúrása és eltávolítása a fődokumentumban
Tartalomjegyzék létrehozása

Létező tartalomjegyzék frissítése

Tartalomjegyzék formázási lehetőségeinek alkalmazása

Szakasz töréspontok beszúrása a dokumentumba
 A dokumentum szakasz töréspontjainak törlése

Szakasz árnyékolása

Többhasábos elrendezés beállítása

A hasábok elrendezésének megváltoztatása

A hasábok szélességének és térközének beállítása

Hasábtörés beillesztése

Hasábtörés törlése
Könyvjelző beszúrása és törlése

Tárgymutató létrehozása és módosítása

Kereszthivatkozás beszúrása és törlése

Mezőkód beszúrása

Mezőkód szerkesztése és frissítése

Mező zárolása és a zárolás feloldása

Mezőkód törlése

Lábjegyzetek és végjegyzetek beszúrása és törlése

Létező lábjegyzetek és végjegyzetek módosítása

A lábjegyzetek és végjegyzetek megjelenítésének és elhelyezésének módosítása

Jelszó megadása a dokumentum védelméhez

A dokumentum jelszavas védelmének megszüntetése
Egy táblázat celláinak egyesítése és felosztása

Tabulátorral tagolt szöveg táblázattá alakítása

Alfabetikus és numerikus adatok sorba rendezése a táblázaton belül emelkedő és csökkenő rendben

Táblázatban szereplő számok összeadása képlet segítségével

Űrlap létrehozása és szerkesztése

Az elérhető űrlapmezők alkalmazása

Űrlapmezők törlése

Űrlapmezők védelme

Szövegdoboz beszúrása és törlése

Szövegdobozok szerkesztése, mozgatása és átméretezése

Szövegdobozok szegélyezése
A beágyazott munkalap módosítása a dokumentumon belül

Diagram létrehozása beágyazott munkalap alapján

Beágyazott munkalapra épülő diagram módosítása a dokumentumon belül

A kép szegélyének módosítása

Egyszerű rajz készítése a rajz eszközök használatával

Az előre definiált alakzatok használata

Az előre definiált alakzatok hátra küldése és előre hozása

Az előre definiált alakzatok szöveg mögé küldése és szöveg elé helyezése

Az előre definiált alakzatok csoportosítása és a csoportosítás megszüntetése

Vízjel hozzáadása a dokumentumhoz

Kép vagy táblázat képaláírásának létrehozása és frissítése

Számozott képaláírás hozzáadása képhez, ábrához, táblázathoz és munkalaphoz

AM3.4.6.3 Automatikus képaláírási beállítások használata

Körlevél adatforrásának és adatfájljának szerkesztése

Az adatforrás vagy az adatfájl rekordjainak rendezése

Törzsdokumentum egyesítése az adatforrással vagy az adatfájllal meghatározott kritériumok alapján

Egyszerű makró rögzítése (például oldalbeállítás megváltoztatására)

Makró másolása

Makró lejátszása

Makró hozzárendelése egy saját gombhoz az eszköztáron

Csak a páratlan oldalak kinyomtatása

Csak a páros oldalak kinyomtatása
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	Képszerkesztés
	A digitális képek előnyei: web-publikáció, továbbítás e-mail-ben, otthoni nyomtatás

A képszerkesztő alkalmazások alapfunkciói: képek javítása, létrehozása, előkészítés a web-re

A szerzői jog fogalma

A pixel fogalmának definíciója

A felbontás fogalmának definíciója

A színezet, telítettség és színegyensúly fogalmainak definíciója

A paletta fogalmának definíciója

 A színmélység fogalmának definíciója

 Az átlátszóság fogalmának definíciója

A kontraszt, világosság és gamma fogalmainak definíciója

A grafikus üzemmód definíciója

A pixelgrafika és vektorgrafika fogalma

A veszteségmentes grafikus formátum fogalma, az általánosan használt formátumok: BMP, GIF, PNG A veszteséges grafikus formátum fogalma, az általánosan használt formátumok: JPEG, JPEG2000

Az általánosan használt képszerkesztő szoftverek natív fájlformátumai: PSD, PSP, XCF, CPT

A képszerkesztő alkalmazás indítása, kép/képek megnyitása különböző formátumokból

Képi fájl létrehozása

Képi fájl kezdeti paramétereinek megadása: színmélység, felbontás, háttérszín, méret

Váltás megnyitott képi fájlok között

Képi fájl mentése új néven és különböző formátumban

Képi fájl/fájlok bezárása az alkalmazásból történő kilépés nélkül

A rendelkezésre álló Súgó funkciók használata

A képszerkesztő alkalmazás bezárása

A nagyító eszköz használata

Előtérszín és háttérszín kiválasztása

Rács tulajdonságainak beállítása: mértékegység, vízszintes igazítás, függőleges igazítás, szín

Szkennelő alkalmazás indítása, kép szkennelése (előnézet, szkennelési paraméterek, szkennelés, mentés)

 Az aktív ablak képernyő tartalmának beolvasása (print screen), mentése

Kép beolvasása digitális fényképezőgépről

Kép beolvasása weboldalról, képtárból

A teljes kép kijelölése

Kijelölő eszközök tulajdonságai, kijelölések relációja, elmosás, antialias

Kép részletének kijelölése: téglalap, ellipszis kijelölő eszköz, varázspálca, mágneses lasszó, szabadkézi kijelölés

Kép újraméretezése pixelszám, vagy más mértékegység alapján

Kép, vagy kijelölés forgatása

Kép, vagy kijelölés kétszerezése

Kép, vagy kijelölés mozgatása

Kivágás

Vászon átméretezése

A réteg fogalmának definíciója

Réteg létrehozása

Réteg kettőzése

Réteg törlése

Rétegsorrend beállítása

Rétegek összevonása

Rajzolt objektum raszteres réteggé konvertálása

Réteg tulajdonságainak beállítása: láthatóság, zárolás, név, opacitás, fedési mód

Szöveg létrehozása

Szöveg kettőzése

Szöveg mozgatása

Szöveg törlése

Szöveg igazítás: jobbra, balra, középre, sorkizárt

Betűtípus méretének, színének módosítása

Egyenes vonal, görbe, szabadkézi rajz készítése a vonalvastagság, stílus és szín megválasztásával

Alakzatok (téglalap, ellipszis, n oldalú sokszög) készítése a stílus és szín megválasztásával

 Rajzolt objektum tulajdonságainak módosítása: szín, stílus, vonalvastagság

Festőeszközök

Színválasztás a pipetta eszközzel

Kép részletének kitöltése a színátmenet eszközzel

A ecset eszköz használata a szín, ecsetforma és ecsetméret megadásával

A radír eszköz használata az ecsetforma és ecsetméret megadásával

Szűrők és hatások

Művészi hatások: festett üveg, mozaik, domborítás

Elmosás: gauss-i, bemozdulás

Torzítási hatások: szél, fodrozás, örvény

Render hatások: megvilágítás, becsillanás

Világosság-kontraszt, színezet-telítettség, színegyensúly beállítása

Publikáció web-re

Színmélység és képméret megváltoztatása az optimális letöltési idő érdekében

Váltottsoros kép fogalma
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	Prezentáció-készítés
	A hallgatóság létszáma, a terem mérete és a világítás figyelembe vétele a prezentáció tervezésekor, úm. szükséges-e mikrofon, projektor, háttér és szöveg kontraszt beállítása az olvashatóság érdekében.

A hallgatóság összetétele, a téma ismerete, mint a prezentáció tervezését befolyásoló tényezők: az üzenet közvetítése függ a kortól, képzettségtől, foglalkozástól, kulturális háttértől és meghatározza, például azt, szükséges-e alapvetőnek tekintett ismertek magyarázatára.

A hallgatóság legtöbbet a képekből, ábrákból, diagramokból ért meg. A bemutató szöveges részének segítenie kell a grafikus információ értelmezését. A grafikus és szöveges információ részletességének mélységét fontos korlátozni és az érthetőséget konzisztens megjelenési felülettel kell támogatni.

A választott betűszín, alkalmazott színek száma különböző válaszokat válthat ki a hallgatóságból, mint például más-más érzelmi reakciót, a figyelem lehetséges elterelését a lényegi mondanivalóról a túl sok szín használat miatt. Legyünk tisztában a színvakság problémájával.

A prezentáció bemutatásával kapcsolatos néhány lényeges tervezési koncepció, úm. a diáknak logikus rendben kell következniük egymás után, a tartalmat a rendelkezésre álló időhöz kell szabni, figyelembe kell venni azt, hogy várhatóan mennyi ideig tartható fenn a figyelem, gondoskodni kell róla, hogy az egyes diák kellő ideig legyenek láthatók.

Új bemutatósablon létrehozása és mentése a következő jellemzőkkel: egyéni háttérkitöltés, logo, felsorolásjelzők közti távolság.

Diák és teljes bemutatók összefésülése egy létező bemutatóval

Szövegszerkesztői vázlat hozzáadása bemutatóhoz

Átmenetes háttérkitöltés. anyagminta, mintázat és kép kitöltés egy vagy több diára

Dia mentése megadott helyre gif, jpeg, bmp formátumba

Kép konvertálása rajzolt objektummá
Dián lévő rajz objektumok csoportosítása, csoport bontása

Kép, ábra, rajzolt objektum hátraküldése, előrehozása

Kép, ábra, rajzolt objektum pozicionálása a dián vízszintesen és/vagy függőlegesen, megadott koordináták szerint

Kijelölt képek, ábrák, rajzolt objektumok diához viszonyított relatív elosztása vízszintesen, ill. függőlegesen

Háttér grafika tiltása diára, diákra

Félig áttetsző effektus alkalmazása képre, ábrára, rajzolt objektumra

D effektus alkalmazása rajzolt objektumra

Megadott színű árnyék alkalmazása, pozicionálása képre, ábrára, rajzolt objektumra

Színátmenetes háttér kitöltés, anyagminta, mintázat, kép kitöltés alkalmazása képre, ábrára, rajzolt objektumra

Objektum formai beállításainak másolása egy másik objektumra

Kép színmélységének módosítása: 4 bit, 8 bit, 24 bit

Kép területéről való levágás és arányos újraméretezése

Kép forgatása, tükrözése

Különféle lehetséges effektusok alkalmazása egy képre, úm. inverz, blurred, sharpened, stained glass, embossed, stb.

Kép konvertálása szürke átmenetes és fekete-fehér formátumba

Kép konvertálása adott fájlformátumba, pl. bmp, gif, jpeg formátumba

Vegyes diagram/grafikon (vonal - oszlop) létrehozása

Diagram/grafikon típusának módosítása: oszloposról vegyesre (vonal – oszlop)

Diagram stílusának módosítása megadott nevű egyedi stílusúra. Adott adatsor típusának módosítása

Értéktengely (y-tengely) beosztásának módosítása: minimum, maximum érték megjelenítése, fő osztásjelölők beállítása

AM6.4.1.5 Az y-tengelyen megjelenő értékek mellett a száz, ezer és millió szavak megjelenítése az adatforrás módosítása nélkül

Folyamatábra rajzolása a beépített folyamatábra funkciókkal és más rajz eszközökkel

Folyamatábra alakzatok módosítása, törlése folyamatábrában

Folyamatábra alakzatok közti összekötők típusának módosítása

Hangok hozzárendelése animációhoz, automatikus időzítéssel

Mozgóképek hozzárendelése animációhoz, automatikus időzítéssel

Animált objektumok megjelenítése kattintásra, adott idő letelte után, automatikusan

Animációk sorrendjének módosítása egy dián

Automatikus beállítások, amelyekkel elérhető, hogy a felsorolások és rajz objektumok az animációt követően színt váltsanak

Diagram animálás adatsoronként, kategóriánként, elemenként

Diaelemekhez interakciós beállítás rendelése: adott diára, diasorra, bemutatóra, file-ra, URL-re való ugrás

Diaelemekhez rendelt interakciós beállítás módosítása: adott diára, diasorra, bemutatóra, file-ra, URL-re való ugrás

Időzítés beállítása, törlése diaáttűnéshez

Bemutató lejátszásának végtelenítése, végtelenítési beállítás törlése

Diák továbbítása manuálisan, időzítéssel (ha van), animációkkal (ha van), animációk nélkül

Egyéni diasor készítése
Egyéni diasor szerkesztése

Egyéni diasor vetítése

Szöveg csatolása dokumentumból, tartomány csatolása munkalapról, táblázatkezelővel készült diagram csatolása és objektumként való megjelenítése a dián

Bemutatóhoz csatolt adatok frissítése, módosítása

Csatolt objektum konvertálása beágyazott objektummá

Képfájl beillesztése fájlból, képcsatolás fájlhoz

Egyszerű makró rögzítése, pl. animációs hatás egy képhez vagy rajz objektum átméretezése vagy szöveg formázása

Makró futtatása

Makró hozzárendelése eszköztár egyéni ikonjához
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12. évfolyam

Belépő tevékenységformák
	Témakörök
	Tartalmak
	Óraszámok

	Táblázatkezelés
	Egy munkalap celláinak vagy cellatartományának elnevezése

Automatikus formázás alkalmazása egy cellatartományra
Egyéni számformátumok létrehozása

A feltételes formázási beállítások alkalmazása

Az irányított beillesztés használata
Határolt szöveges fájl importálása

Sorok és oszlopok címsorainak rögzítése

Sorok és oszlopok elrejtése és felfedése

Munkalapok elrejtése és felfedése

Részösszeg számítását segítő funkciók használata

Egy- és kétváltozós („mi lenne ha”) adattáblák használata

Munkafüzet jelszóval való védelme (a munkafüzet megnevezés olyan táblázatkezelő formátumú fájlra utal, amely egy, vagy több munkalapot tartalmazhat)

Egy munkafüzet jelszavas védelmének feloldása

Adatok sorba rendezése több oszlop alapján

Egyéni sorba rendezések kivitelezése

Egy vagy több feltételt használó lekérdezés létrehozása az elérhető lehetőségek felhasználásával

Haladó szintű lekérdezés, ill. szűrőbeállítások használata

Adatok és diagramok csatolása egy munkalapon belül

Adatok és diagramok csatolása munkalapok között
Adatok és diagramok csatolása munkafüzetek között

Adatok és diagramok csatolása szövegszerkesztő dokumentumba

Több munkalapot átfogó SUM függvény használata adatösszesítésre

Sablonok használata

Sablon szerkesztése

Tortadiagram körcikkszögeinek megváltoztatása

Diagramok tengelyeinek, számainak vagy szövegének formázása

A diagram címének, jelmagyarázatának és adatcímkéinek pozícionálása

A kördiagram minden cikkelyének széthúzása („robbantása”)
Egy adatsor törlése a diagramból

Meghatározott adatsor diagramtípusának megváltoztatása

Kétdimenziós (2-D) diagram oszlopai vagy sávjai közötti térköz növelése

Kép beszúrása egy kétdimenziós (2-D) diagramba

Dátum- és időfüggvények használata: MA (TODAY); NAP (DAY); HÓNAP (MONTH); ÉV (YEAR)

Matematikai függvények használata: SZUMHA (SUMIF); SZUMPOZITÍV (SUMPOSITIVE); KEREK (ROUND)

Statisztikai függvények használata: DARAB (COUNT); PURECOUNT; DARAB2 (COUNTA); DARABTELI (COUNTIF)

Szövegfüggvények használata: TNÉV (PROPER); NAGYBETŰS (UPPER); KISBETŰ (LOWER); ÖSSZEFŰZ (CONCATENATE)

Pénzügyi függvények használata: JBÉ (FV); NMÉ (NPV); RÉSZLET (PMT), MÉ (PV); RÁTA (RATE)

Mátrix (Kereső/Lookup and reference) függvények használata: FKERES (HLOOKUP); VKERES (VLOOKUP)

Logikai függvények használata: HA (IF); ÉS (AND); VAGY (OR); ISERROR

Elérhető adatbázisfüggvények használata: AB.SZUM (DSUM); AB.MIN (DMIN); AB.MAX (DMAX); AB.DARAB (DCOUNT)

Egymásba ágyazott függvények használata

Kimutatás vagy dinamikus kereszttábla létrehozása meghatározott mezőnevek használatával

Az adatforrás módosítása és a kimutatás vagy a kereszttábla frissítése

Adatok csoportosítása és megjelenítése kimutatásban vagy kereszttáblában meghatározott feltételek alapján

Eset/ változat létrehozása meghatározott cellatartomány alapján

Esetjelentés/ változatjelentés létrehozása

Egyszerű makró rögzítése (például az oldalbeállítások megváltoztatásához)

Makró futtatása

Makró hozzárendelése egy saját gombhoz az eszköztáron

Elődcellák feltárása a munkalapon

Utódokcellák feltárása a munkalapon

A munkalap összes képletének megjelenítése, vagy az összes képlet helyének megtekintése

Megjegyzések hozzáfűzése és a megjegyzések eltávolítása a munkalapról

A munkalap megjegyzéseinek szerkesztése

Egyszerű makró rögzítése (például az oldalbeállítások megváltoztatásához)
Makró futtatása
Makró hozzárendelése egy saját gombhoz az eszköztáron
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	Adatbázis-kezelés
	Mező/oszlop adattípusának megadássa és módosítása: szöveg, memo, hiperlink, pénznem, dátum és idő típusok.

Szöveges, memo, hiperlink, pénznem, dátum és idő típusok módosításának következményei

Mező keresési értékének megadása, módosítása

Mezőhöz tartozó érvényesítési szabály megadása, módosítása

Mező beviteli maszkjának megadása, módosítása

Mező alapértelmezés szerinti értékének megadása, módosítása

Kötelezően kitöltendő mezők

Érvényes kapcsolatok létrehozásának alapjai

Egy-az-egyhez és egy-a-többhöz kapcsolatok létrehozása és módosítása két tábla között

Szoros és laza illesztés alkalmazása. Adott tábla két mezőjének illesztése

Hivatkozási integritás beállítása

Kapcsolt rekordok automatikus törlésének beállítása

Táblák kapcsolása/illesztése lekérdezés tervezésekor

Tábla adatainak frissítésére alkalmas lekérdezés létrehozása, futtatása

Rekordok törlésére alkalmas lekérdezés létrehozása és futtatása

A megadott adatok új táblába való mentésére alkalmas lekérdezés létrehozása és futtatása

Rekordok hozzáfűzése egy táblához lekérdezés segítségével

Csoportosítása lekérdezésben

Függvények alkalmazása lekérdezésben: sum, avg, count, max, min

Kereszttáblás lekérdezés használata

Helyettesítő karakterek használata lekérdezésben

Lekérdezés finomítása

Egyező rekordok listázása

Nem-egyező rekordok listázása

Értékek maximum és minimum értékei lekérdezésben

Adat megadás lehetőségének biztosítása (paraméterezett lekérdezés)

A Null és NOT használata lekérdezésben

Kötött és kötetlen vezérlőelemek létrehozása

Kombinált lista, listapanel, jelölőnégyzet és választókapcsoló létrehozása, szerkesztése

Aritmetikai és logikai kifejezések alkalmazása űrlap vezérlőelemein

Űrlap vezérlőelemeinek táblázatos elrendezése

Adatmező elhelyezése fejlécben, láblécben, csak az első oldalon

Segédűrlap létrehozása és bekötése fő űrlaphoz

Segédűrlap forrásának módosítása

Aritmetikai és logikai műveleteket végző vezérlőelemek létrehozása jelentésben

Százalékot számító vezérlőelem létrehozása jelentésben

Képletek, kifejezések alkalmazása jelentésben, pl. sum, count, avg, max, min, szöveg összefűzés

Futó összeg a jelentésbe

Jelentés fejlécében, láblécében, első oldalán megjelenő adatmező beillesztése

Csoportonkénti kötelező lapdobás beállítása

Szöveges, táblázatkezelői, csv, dBase, Paradox fájl importálása az adatbázisba

Adat exportálása táblázatkezelői, txt, dBase és Paradox formátumú fájlba

Külső adat csatolása az adatbázishoz

Egyszerű makró rögzítése (pl. egy űrlap bezárását végzőé)

Makró futtatása

Makró hozzárendelése űrlaphoz, jelentéshez, vezérlőelemhez
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